Normalizacao de trabalhos académicos:

tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso (TCC),

artigo cientifico e pdéster de acordo com as normas da ABNT
(Baseado nas normas da ABNT em vigor até out. 2020)

Organizacao:
Vilma Franzoni
Regina Célia Ferreira Boaventura

Maria Carla Pascotte Freitas Goncalves

EDUNISO

Sorocaba/SP
2020



Organizacao:
Vilma Franzoni
Regina Célia Ferreira Boaventura

Maria Carla Pascotte Freitas Goncalves

Normalizacao de trabalhos académicos:

tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso (TCC),

artigo cientifico e poster de acordo com as normas da ABNT

Sorocaba/SP
2020



Normalizacdo de trabalhos académicos: tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de
curso (TCC), artigo cientifico e poster de acordo com as normas da ABNT.
2020

Copyright © 2020 EDUNISO

Eduniso - Editora da Universidade de Sorocaba

Reitor:

Rogério Augusto Profeta

Pro-Reitor de Graduacao e Assuntos Estudantis:

Fernando de Sa Del Fiol

Pré-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa, Extensao e Inovacao:
José Martins de Oliveira Junior

Editor: Rafael Angelo Bunhi Pinto

Editoras Assistentes: Silmara Pereira da Silva Martins; Vilma Franzoni
Conselho Editorial:

Adilson Rocha Guilherme Augusto Caruso Profeta
Alexandre da Silva Simdes José Martins de Oliveira Junior
Daniel Bertoli Gongalves Marcos Vinicius Chaud

Denise Lemos Gomes Maria Ogécia Drigo

Filipe Moreira Vasconcelos

Projeto Grafico e Diagramacao: Maria Carla P. Freitas Goncalves
Revisao de Portugués: Paula Rafael Gonzalez Valelongo

Ficha Catalogréfica

808.02  Normalizacdo de trabalhos académicos : tese, dissertacgao, trabalho

N764 de concluséo de curso (TCC), artigo cientifico e poster de acordo com as
normas da ABNT / organizacéo Vilma Franzoni, Regina Célia Ferreira
Boaventura, Maria Carla Pascotte Freitas Gongalves. — Sorocaba, SP: Eduniso,
2020.
9 p.:il

Bibliografia: p. 93.

1. Documentagdo — Normalizagdo. 2. Tese — Normalizacdo. 3. TCC —
Normalizagdo. 4. Artigo cientifico — Normalizagdo. 5. Poster — Normalizacgo. I.
Franzoni, Vilma. Il. Boaventura, Regina Célia Ferreira. lll. Gongalves, Maria Carla
Pascotte Freitas.

Regina Célia Ferreira Boaventura — CRB-8/6179



LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 - Esquema da disposicao dos elementos.......c..cnrenrrnrenerennrenseensiesssesssenenes 11
Figura 2 - Modelo de capa — diSSertagies € tESES .......errnecrnneceieeeseeeesennes 12
Figura 3 - Modelo de capa — cursos de pos-graduacdo “lato sensu” ... 13
Figura 4 - Modelo de capa — cursos de graduagao .........cceoreenmeeermeeernreesnssesnressnesssnseenns 14
Figura 5 - Modelo de lombada (dissertacoes € teSES) ......crnmrennreernrrernrsernrsenssenne 15
Figura 6 - Modelo de folha de rosto — tESES ......ccoveveenreeeeeeeeeeeeerse e seseeeenee 17
Figura 7 - Modelo de folha de rosto — disSertagoes ........cemeenneeereeeereeesneeesrecennne 18
Figura 8 - Modelo de folha de rosto — pds-graduacédo “lato sensu” ... 19
Figura 9 - Modelo de folha de rosto — graduagao ........cccoeecmeeeneeenneeenneeerneeereeeereeeereceenne 20
Figura 10 - Modelo de folha de aprovagao — teSeS .........rmeeenecrneceinneceesecesenee 22
Figura 11 - Modelo de folha de aprovagdo — disSertagoes ........cwvvnmrvrnrrernrvernreenn. 23
Figura 12 - Modelo de folha de aprovagdo — pos-graduacao “lato sensu” ............ 24
Figura 13 - Modelo de folha de aprovagdo — graduacao.........ccc.ceevvcemreernrrernrrernrrenrnenn. 25
Figura 14 - Exemplo de agradecimento (elemento opcional)......ccorrereeenneeenecenne. 26
Figura 15 - Exemplo de epigrafe (elemento opcional)...........ceeoreenneceenneeeerseeeeseseenn. 27
Figura 16 - Modelo de lista de ilUStragdes ... eeseeeenee 29
Figura 17 - Modelo de sumario (elemento obrigatdrio) ..........ecnrcnnrrnnrnonn. 30
Figura 18 - Modelo de medidas € Margens (@NVErso) .........emenseenssensseneees 34
Figura 19 - Modelo de medidas € Margens (VEIrSO) .....cwnrenerenseenseenseenseenssessssssseenes 34
Figura 20 - Exemplo de destaques das se¢des em Um SUMAIO .....ceeeceerereereeeeennn. 37

Figura 21 — Modelo de artigo de periGdiCo.......cowrenreeneeenneeeneeeeeerneeeses s essesennee 90



3.1
3.11
3.1.2
3.2
3.2.1
3.2.1.1
3.21.2
3.213
3.2.14
3.215
3.2.1.6
3.2.1.7
3.2.1.8
3.2.19
3.2.1.10

3.2.1.11
322

3.23

3.2.3.1
3.232
3.233
3.234
3.235

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

SUMARIO

INTRODUCAO 7

TIPOS DE DOCUMENTOS E TERMOS UTILIZADOS ..............cceu... 8

DIVISAO E ORGANIZAGCAO DO TRABALHO CIENTIFICO: CADA

COISA EM SEU LUGAR! 10
Parte Externa 11
CAPA et s e 11
LOMDAAA ..ottt sttt sttt sttt 15
Parte Interna 16
Elementos Pré&-teXTUAIS.........coovvuerveerveerreessessesssissssssessses e essses e seneses 16
FOIN@ 0B FOSTO c.ouveereerierecie ettt ssss st sttt ssnnses 16
Ficha catalografica (Dados de catalogacdo na publicacdo)............... 21
EI AT, ettt 21
FOINa € @PIOVAGAD ..ottt sttt ssneses 21
DEAICATONIA ...oovvveeeeeresii sttt 26
AGradeCiMENTOS ...ttt sssssss st ssssssssssssssssesssess 26
B IgIATE ettt 27
Resumo na lingua vernacula e palavras-chave...........cnnronnnen. 27
Abstract (resumo em lingua estrangeira).........co.cecervenereneresnsresnseennnns 28
Lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e

siglas, lista de SIMDOIOS ... essenes 28
SUMATIO. c..veeeveretesetsssee sttt ss s nesen 29
Elementos textuais: introducdo, desenvolvimento e

conclusao (ou consideragdes fiNais) ......ccvorrvrrrcnrinnrnernesnssnssenssennenns 31
Elementos POS-TEXTUAIS .........covvveervvereveeiensiessee s 31
RETEIENCIAS «..oovvveeereiesiiessiesiie sttt st ss s ssssss s ssss s 31
GIOSSAMIO ce.vveieereiseee sttt 31
APEBNAICE ..ottt sttt s sttt 32
AANEXO.c.ooieeerieie s s st a st banntes 32
INAICE oottt sttt s bt ees 32
APRESENTACAO GRAFICA: FORMATACAO 33
Formato (tamanho do papel, margem e fonte) ............cccecu.... 33
Paginacao 34
Espacamento 35
Numeracao progressiva 35

llustragdes 37




4.6

5.1

5.1.1
5.1.2
513
514
515
5.1.6
5.2

5.2.1
522
5.3

5.3.1
532

Tabelas

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE CITAGOES E
REFERENCIAS

Citacoes
Quando o autor & INClUIdO NO EXTO ...
Quando o autor ndo € incluido NO tEXLO ......cceevveeveeeeeeeeeeeee e
CitaCa0 d€ CItACAOD ..t
Citacdo de até trés linhas (citaches Curtas) ......coeeeereerveerreeseesseennne.
Citacdo com mais de trés linhas (citagdes 1onNgas) ........ccoccomrvernrrernreenn.
EXEMPIOS A€ CIAGCAO ...ttt sttt se s
Notas de rodapé
NOAS A€ rEFEIENCIAS. ..ot
NOtAS EXPIICALIVAS ..ottt st ss s ssneses
Referéncias
Pontuacdo e ordenagdo das referéncias ........ocoeervererverervernsvennsvonnenes
EXeMPIOS A€ refEr@NCias ... sesssssesssssssssssssssssssens

FORMATANDO ARTIGO CIENTIFICO PARA PUBLICAGAO........

Regras gerais de apresentacao

APRESENTAGAO DE POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS ......

Regras de apresentacao

DUVIDAS FREQUENTES

REFERENCIAS

ANEXO A - ABREVIATURA DOS MESES

39

41

41
42
43
44
44
45
46
56
58
58
59
61
61

88
88

91
91

92

95

96



1 INTRODUGCAO

O objetivo deste guia para Normalizaggo é orientar o
estudante/professor/pesquisador a aplicar as normas de Informacdo e
Documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), 6rgao
responsavel pela normalizacdo técnica no pais, para apresentacdo e
formatacdo de trabalhos cientificos (tese, dissertacao, trabalho de conclusao
de curso, artigo, pOster, etc.).

Apesar de ndo serem atualizadas com tanta frequéncia, duas
importantes normas sofreram alteracbes em 2018, a ABNT NBR 6022, para
apresentagdo de artigos cientificos, atualizada em maio, e a ABNT NBR 6023,
para elaboracdo de referéncias, atualizada em novembro.

Cientes da importancia da elaboracdo de referéncias no meio
académico, assim como a normalizagdo na producdo de artigos cientificos, a
atualizagdo dessas duas normas nos motivou a rever os conceitos e
exemplos, a repaginar o antigo “manual” e a atualizd-lo para ser um guia,
com novos modelos de referéncias (tipos de obra) ndo contemplados
anteriormente, e estamos felizes com a publicacdo de “Normalizacdo de
Trabalhos Académicos: tese, dissertagcdo, trabalho de conclusdo de curso
(TCQ), artigo cientifico e pdster”, no ano de 2020!

Esperamos que nosso trabalho auxilie a normalizagdo do seu
trabalho!



2 TIPOS DE DOCUMENTOS E TERMOS UTILIZADOS

Por mais comum que possa parecer para alguns, os tipos de
documentos ainda sdo confusos para outros, e alguns termos precisam estar
bem definidos para facilitar a identificacdo de exemplos e modelos
disponiveis aqui.

4 Artigo Cientifico

“Parte de uma publicacdo, com autoria declarada, de natureza
técnica e/ou cientifica.” (ABNT, 2018a, p. 2)

£ Citacao

“Mencdo de uma informacgéo extraida de outra fonte.” (ABNT, 2002,
p. 1).

4 Dissertacao

Documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob coordenacio de
um orientador (doutor), visando a obtencao do titulo de
mestre. (ABNT, 20114, p. 2).

4 Publicacao periodica técnica e/ou cientifica

"Publicacgo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades
sucessivas, com designacdes numéricas e/ou cronologicas e destinada a ser
continuada indefinidamente.” (ABNT, 2018a, p. 2).

l Poster

“Instrumento de comunicagdo, exibido em diversos suportes, que
sintetiza e divulga o conteldo a ser apresentado.” (ABNT, 2006, p. 1).
4 Projeto de Pesquisa



estrutura.”

“Compreende uma das fases da pesquisa. E a descricdo da sua
(ABNT, 2011b, p. 3). Descreve os planos, fases e

procedimentos do processo de investigacdo cientifica.

l Referéncia

“"Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um

documento, que permite sua identificacdo individual.” (ABNT, 2018b, p. 3).

l Tese

Documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema
Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigagdo original, constituindo-se em real contribui¢do para
a especialidade em questdo. E feito sob a coordenagdo de um
orientador (doutor) e visa a obtengdo do titulo de doutor, ou
similar. (ABNT, 20113, p. 4).

£ Trabalho de Conclusio de Curso de Graduacdo, de Especializagao
e/ou Aperfeicoamento (TCC)

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser
feito sob a coordenagdo de um orientador. (ABNT, 2011a, p. 4).

O TCC também é conhecido como Monografia. Porém, este termo

refere-se a qualquer tipo de publicacdo ndo seriada, ou seja, completa, seja
ela livro, relatério, manual, dissertacao, tese, etc.
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3 DIVISAO E ORGANIZAGAO DO TRABALHO CIENTIFICO: CADA COISA
EM SEU LUGAR!

Todo trabalho cientifico/académico possui elementos que
organizam e dividem o conteldo, seguindo uma sequéncia ldgica,
compreendendo a parte externa e interna, de acordo com a ABNT NBR
14724 (ABNT, 2011a):

Parte Externa:
Capa
Lombada

Parte Interna:
Elementos pré-textuais
Folha de rosto
Errata *
Folha de aprovacao
Dedicatoria *
Agradecimentos *
Epigrafe *
Resumo na lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira *
Lista de ilustracoes **
Lista de tabelas ** * Opcional
Lista de abreviaturas e siglas **
Lista de simbolos *
Sumario

** Recomenda-se a elaboracéo quando
houver um ntimero significativo

Elementos textuais

Introducao

Desenvolvimento

Conclusao (Consideracdes finais)

Elementos pos-textuais
Referéncias

Glossario *

Apéndice *

Anexos *
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Figura 1 — Esquema da disposi¢do dos elementos
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Fonte: Elaboragdo propria.

3.1 Parte Externa

Compreende a capa e a lombada.

3.1.1 Capa

E

a protecdo externa do trabalho (Fig. 2-4) e deve conter as

seguintes informacdes indispensaveis para sua identificacdo:

a) Instituicdo em que se apresenta o trabalho (Universidade de
Sorocaba), além da unidade de ensino (Programa de Pos-
Graduacdo em.... ou Curso de....);

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar, em
cada capa, a especificacdo do respectivo volume);

f) local (cidade);

g) ano de deposito (da entrega).

A encadernagio tipo Percalux é OBRIGATORIA para dissertagdes e teses e as cores
variam de acordo com o Programa, a saber: AZUL ROYAL para Educagdo; VINHO para
Comunicagdo e Cultura; PRETO para Ciéncias Farmacéuticas, VERDE para Processos
Tecnoldgicos e Ambientais. Fonte tamanho 12, na cor
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Figura 2 - Modelo de capa — disserta¢des e teses

UNIVERSIDADE DE SOROCABA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGCAO, PESQUISA,
EXTENSAO E INOVACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ............

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragao propria.




Figura 3 - Modelo de capa — cursos de pds-graduacéo “lato sensu”

13

UNIVERSIDADE DE SOROCABA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGCAO, PESQUISA,
EXTENSAO E INOVACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragao propria.
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A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC devera ser entregue em CD-
| ROM ou DVD, de acordo com a orientagdo do professor orientador, na coordenagdo
do curso.

Figura 4 - Modelo de capa - cursos de graduacdo

UNIVERSIDADE DE SOROCABA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO E ASSUNTOS ESTUDANTIS
CURSO DE ....

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragdo propria.
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3.1.2 Lombada
A lombada (Fig. 5), elemento opcional apresentado conforme a
ABNT NBR 12225, é também chamada de dorso (ABNT, 2004) e deve conter:

a) nome do autor, impresso longitudinalmente do alto para o pé da
lombada;

b) titulo do trabalho, em caixa alta, abreviado ou nao, impresso da
mesma forma que o nome do autor;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo de volume, quando
houver.

Figura 5 — Modelo de lombada (dissertacbes e teses)

Volume se houver

Fonte: Elaboragdo propria.
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3.2 Parte interna

Compreende os elementos pré-textuais, elementos textuais e pods-
textuais.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Sdo os elementos que antecedem o texto com informacbes que
ajudam na identificagdo e utilizacdo do documento.

3.2.1.1 Folha de rosto

E a folha que apresenta os elementos essenciais & identificacdo do
trabalho (Fig. 6-9). No anverso deve conter:

autor;

titulo;

subtitulo (se houver);

ndimero de volumes (se houver);

AN N N NN

natureza (tese, dissertacdo e outros) e objetivo (aprovacdo em
disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que é
submetido; area de concentracao;

v nome do orientador e, se houver, do coorientador;

local (cidade) da instituicdo onde sera apresentado;

ano de depdsito (da entrega).

E no verso, a ficha catalografica (dados de catalogacdo na
publicagdo), conforme orientagdo em 3.2.1.2.



Figura 6 - Modelo de folha de rosto - teses
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Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Tese apresentada a  Banca
Examinadora do Programa de Pos-

Graduacdo em

................................. da

Universidade de Sorocaba, como
exigéncia parcial para obtencéo do

titulo de Douto

rem........

Orientador: Titulaggo e Nome
completo do orientador.

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragdo propria.



18

Figura 7 - Modelo de folha de rosto - dissertacbes

Nome do autor

TITULO DO TRABALHO

Dissertacdo apresentada a Banca
Examinadora do Programa de Pés-
Graduacao E€M.ererrerrienn da
Universidade de Sorocaba, como
exigéncia parcial para obtencdo do
titulo de Mestre em ............

Orientador: Titulacgo e Nome
completo do orientador.

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragdo propria.
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Figura 8 - Modelo de folha de rosto - pds-graduacdo “lato sensu”

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado  como  exigéncia
parcial para  obtencdo do

certificado de Especialista
€M , da Universidade de
Sorocaba.

Orientador: Titulagdo e Nome
completo do orientador

Sorocaba/SP
Ano

Fonte: Elaboragao propria.
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Figura 9 — Modelo de folha de rosto - graduacéo

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado  como  exigéncia
parcial para obtencdo do Diploma
de Graduagdo em .......cccevcvernnnen. ,da
Universidade de Sorocaba.

Orientador: Titulagdo e Nome
completo do orientador.

Sorocaba/SP

Fonte: Elaboragdo propria.
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3.2.1.2 Ficha catalografica (Dados de catalogacao-na-publicacao)

Os dados da ficha catalografica deverdo ser impressos no verso da
folna de rosto, conforme o Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano
(AACR2).

E elemento obrigatério para as dissertacbes e teses e deve ser
elaborado por um(a) bibliotecério(a).

Na Uniso, os alunos dos programas de mestrado e doutorado
poderao solicitar a ficha catalografica as bibliotecarias.

3.2.1.3 Errata

Elemento opcional, utilizado apenas quando houver erros
constatados apés a impressdo do trabalho. E constituida pela referéncia do
trabalho e pelo texto da errata. Apresenta-se quase sempre em papel avulso
ou encartado, inserida logo apds a folha de rosto.

O texto da errata deve estar disposto da seguinte maneira:

ERRATA

SANTOS, G. C. Fontes de indexagao para peridédicos cientificos: um guia para bibliotecarios e
editores. Campinas: E-Color, 2011.

Pagina Linha Onde se lé Leia-se
Ficha 9 Peri6 cientificos — Fontes de | Periddicos cientificos —
catalogréfica indexagao Fontes de indexacao
Xi 19 ...pbs-graduacéo” (p. 9) ...pos-graduacéo” (p. 12)
75* 34 ..(SER)... ...(SEER)

*exemplo acrescentado pelas organizadoras.

3.2.1.4 Folha de Aprovacao

Os trabalhos, depois de aprovados e corrigidos, devem trazer a folha
de aprovacéo assinada, inserida logo ap6s a folha de rosto.

A folha de aprovacao (Fig. 10-13) deve conter o nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo, data de aprovagao
(defesa), seguido da assinatura e dados (nome, titulacdo e instituicdo a que
pertence) de todos os componentes da banca.
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1 Sugerimos que no dia da defesa o candidato leve a folha de aprovagdo impressa para
" ser assinada pelos membros da banca.

Figura 10 - Modelo de folha de aprovacéo - Teses

Nome do autor

TITULO DO TRABALHO

Tese aprovada como requisito parcial para
obtencdo do grau de Doutor no Programa
de POs-Graduagdo em ......nreeenenrnennns
da Universidade de Sorocaba.

Aprovadoem: __/__/ .
BANCA EXAMINADORA:

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Orientador(a)
Universidade de Sorocaba

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Fonte: Elaboragao propria.
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Figura 11 - Modelo de folha de aprovacéo - Dissertagdes

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Dissertagao aprovada como
requisito parcial para obtencdo do
grau de Mestre no Programa de
Pés-Graduacdo em ... da
Universidade de Sorocaba.

Aprovadoem: __/__/

BANCA EXAMINADORA:

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Orientador(a)
Universidade de Sorocaba

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Fonte: Elaboragao propria.
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Figura 12 - Modelo de folha de aprovacéo - Pds-graduagdo “lato sensu”

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso
aprovado como requisito parcial
para obtencdo do Certificado de
Especialista em ... , da
Universidade de Sorocaba.

Aprovadoem:__/__/

BANCA EXAMINADORA:
Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Orientador(a)

Universidade de Sorocaba

Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Fonte: Elaboragdo propria.
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Figura 13 - Modelo de folha de aprovacédo - Graduagéo

Nome do autor

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso
aprovado como requisito parcial
para obtencdo do Diploma de
Graduacdo  eM.....cereenenee. , da
Universidade de Sorocaba.

Aprovadoem:__/___/

BANCA EXAMINADORA:

Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Orientador(a)
Universidade de Sorocaba

Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Prof.(a) Dr.(a) ou Me.(a) Nome Completo do(a) Examinador(a)
Instituicdo a que ele(a) pertence

Fonte: Elaboragdo propria.
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3.2.1.5 Dedicatoria

E elemento opcional, composta por um pequeno texto onde o autor
homenageia pessoas queridas, dedicando-lhes seu trabalho.

A dedicatéria, quando pouco extensa, pode ser transcrita na mesma
folha da epigrafe.

3.2.1.6 Agradecimentos

O agradecimento é dirigido aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboragdo do trabalho (agradecimentos pessoais e/ou as
agéncias de fomento que forneceram bolsas e outros auxilios). Pode ser
elaborado em forma de texto (Fig. 14) ou lista de nomes de pessoas e/ou
instituicoes.

Figura 14 — Exemplo de agradecimento (elemento opcional)

AGRADECIMENTOS

i |
i i
! i
: - . :
' Ao iniciar uma caminhada, o ser humano nunca pode |
E determinar se conseguira atingir seus objetivos; nesse i
E caminhar existem possibilidades de que ocorram E
i tropegos, porém a grande virtude é a coragem para se E
1 levantar e comecar novamente, nunca desistir. i
i Todavia, ao terminar uma jornada, ndo ha prazer no i
' mundo que possa ser comparado aquele momento. E
i Todas as dificuldades sdo esquecidas, mesmo que E
1 momentaneamente, e apés a euforia, novas metas, novos i
E objetivos sdo tracados e o ser humano recomega sua E
! caminhada. i
E Agradeco as pessoas que, direta ou indiretamente, E
i ajudaram na elaboragdo deste trabalho. :
E A minha esposa e aos meus filhos, pelo amor, E
i paciéncia e apoio. i
E Ao corpo docente do curso de mestrado, pelos i
i ensinamentos, em especial ao meu orientador, que teve a E
E palavra certa nos momentos de dificuldades. E
; A Universidade de Sorocaba (ou CAPES, FAPESP, !
E CNPq) pela bolsa de estudos. i
i Muito obrigado! E
: !

Fonte: Elaboragao propria
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3.2.1.7 Epigrafe

Elemento opcional, epigrafe é a transcricdo de um pensamento
relacionado com a matéria tratada no corpo do trabalho. E transcrita sem
aspas, sempre seguida de indicacdo de autoria, e também pode constar nas
folhas capitulares. A fonte (autoria) é indicada abaixo da epigrafe, entre
parénteses, alinhada na margem direita (Fig. 15).

Figura 15 — Exemplo de epigrafe (elemento opcional)

Louvadas e livres sejam as médos
Benditas e santas sejam as maos
Méos que tém alma nos dedos

Méos que desvendam segredos

Méos carregadas de afeto

Méos que estdo sempre por perto
Méos que aprenderam a falar por
sinais.

(Ivan Lins e Vitor Martins)

Fonte: Elaboragdo propria.
3.2.1.8 Resumo na lingua vernacula e palavras-chave

Resumo: “Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento”. (ABNT, 2003, p. 1). A norma que orienta sua redacao e
apresentagdo é a ABNT NBR 6028.

Todo resumo deve conter a natureza do problema estudado, o
método utilizado, os resultados mais importantes alcancados e as principais
conclusdes a que se chegou (ABNT, 2003).

E encabecado pela palavra RESUMO em letras mailsculas,
centralizada ao alto.

Deve ser redigido em paragrafo Unico, com o verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular, evitando-se o uso de férmulas, simbolos ou
citagdes. Quanto a sua extensao, o resumo deve ter:
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a) de 150 a 500 palavras para os relatérios técnico-cientificos e
trabalhos académicos (teses, dissertacoes, trabalhos de conclusao
de curso e outros);

b) de 100 a 250 palavras os de artigos de periddicos;

c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicacbes breves.

Um resumo bem feito levard o leitor a ter acesso aos pontos

relevantes do texto.

As palavras-chave (termos que mais representam o contetdo do
documento) seguem em novo paragrafo, logo apds o resumo, antecedidas
da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto. Devem ser extraidas da ficha catalogréafica (elaborada
por um bibliotecario conforme orientagcdo em 3.2.1.2).

Exemplo:
Palavras-chave: Documentacdo — Normalizacdo. Teses — Normalizacao.
Redagao técnica. Associagdo Brasileira de Normas Técnicas.

3.2.1.9 Abstract (resumo em lingua estrangeira)

Consiste em uma versdo do resumo em idioma de divulgacdo
internacional (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumé), com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula. As
palavras-chave também devem ser traduzidas para a lingua escolhida (em
inglés Keywords, em espanhol Palabras clabe, em francés Mots clés).

3.2.1.10 Lista de ilustracoes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e
siglas, e lista de simbolos

As listas sdo elementos opcionais e tém apresentagdo similar a do
sumario. Quando necessario, pode-se elaborar uma lista para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, gréaficos, fluxogramas, fotografias, mapas,
organogramas, plantas, quadros, etc.).

Na lista de ilustracbes e tabelas (Fig. 16), cada item deve ser
designado por seu nome especifico (pelo tipo de ilustragdo), numeragao
sequencial de acordo com a ordem que aparece no texto, travessao, titulo,
acompanhado do respectivo nimero da folha (ou péagina para os
documentos impressos anverso e verso).
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A lista de abreviaturas e siglas é apresentada em ordem alfabética
com seus respectivos significados grafados por extenso.

A lista de simbolos, com o devido significado, deve ser elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto.

Exemplo:
Figura 16 — Modelo de lista de ilustracdes (elemento opcional)

LISTA DE ILUSTRAGOES

Desenho 1 - Prensa de GUteNberg.......cceveevueeieeienienienienes 32
Figura 1 - Capa do Livro Histéria naturalis Brasiliae ............... 34
Grafico 1 - Crescimento dos periddicos no mundo............... 65

Quadro 1 - DistingBes entre os canais formais e informais
de comunicagdo cientifica......c.cceeverrieriieniennnnns 72

Quadro 2 - Qualis: classificagdo de periddicos: dados
relativos ao ano de 2004 ..........cccevevveneneniennennes 74

Figura 2 - Escrita cuneiforme .......cccoccevveeveeveenieenieesieeieenens 76

Grafico 2 - Numero de revistas correntes em relagdo a
ALAS ettt ettt 83

Quadro 3 - Parametros de qualidade editorial ...........ccceeunene 86

Fonte: LUBISCO, Nidia Maria Lienert; VIEIRA, Sonia Chagas; SANTANA, Isnaia
Veiga. Manual de estilo académico: monografias, dissertacdes e
teses. Salvador: EDUFBA, 2008.

3.2.1.11 Sumario

O sumario é a “enumeracao das divisdes, se¢des e outras partes de
um documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucedem” (ABNT, 2012b), listados na ordem em que aparecem no texto (Fig.
17). Nao deve ser confundido com indice e os elementos que o precedem
nao devem ser relacionados.

Para a elaboracdo do sumario, aplica-se a norma ABNT NBR 6027 -
Informacdo e documentacdo — Sumario — Apresentagdo, complementada
pela norma ABNT NBR 6024 - Informagdo e documentacdo — Numeragao
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progressiva das secbes de um documento — Apresentacdo (para melhor
compreensao sobre a apresentacdo das secdes de um documento, ver se¢do
44).

Em caso de sumarios que necessitam de duas folhas, deve-se iniciar
no anverso e terminar no verso da mesma folha.

Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario
completo do trabalho.

Para documentos eletronicos recomenda-se que 0 sumario possua
hyperlink para cada capitulo (sessao) relacionado.

Recomenda-se também que a forma de apresentacdo tipografica
dos itens do sumario seja a mesma apresentacdo nas se¢des do documento.

A palavra SUMARIO deve ser centralizada e ndo numerada e receber
o mesmo destaque tipografico das se¢des primarias (letras mailsculas,
negrito, etc.).

Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do
indicativo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais.

Lembrete: o sumario devera ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas
das secOes primarias e espaco simples entre as se¢des secundarias, tercirias,
alineas, etc., conforme ilustragéo (Fig. 17).

Figura 17 - Modelo de sumério (elemento obrigatério)

SUMARIO
1 INTRODU(;I'\O (SEGEO PrIMANTIA) eveermeereveereeeerieerersesneeees 8
2 TITULO DA SECAO (secio primaria) .......cccooeeen 12
2.1 Titulo da subsecdo (secdo secundaria) .................... 14
2.2 Titulo da subsecdo 16
2.2.1 Titulo da segéo terciaria 17
3 TIiTULO DA SECAO 20
4 CONSIDERA(;OES FINAIS 39
REFERENCIAS 45
APENDICE A — QUESTIONARIO.........ccocermmenccrmnenes 46
APENDICE B - MODELO 47
ANEXO A - TITULO DO ANEXO ......cocevuerrerrerrerrenrens 50

Fonte: Elaboragdo propria.
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3.2.2 Elementos textuais: introducdo, desenvolvimento e conclusao ou
consideracoes finais

Sdo os elementos obrigatérios que compdem o conteudo do
trabalho, desenvolvido sob a orienta¢do do professor orientador.

E composto pela introducéo, parte do trabalho que tem o objetivo
de situar o leitor quanto ao tema tratado, aos procedimentos utilizados
(fontes, problemas, hipoteses, técnica de coleta e andlise de dados) e a
forma como o texto esta organizado. E escrita sem subdivisdes.

O desenvolvimento, também chamado corpo do trabalho, é a parte
principal, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto. E
organizado em secOes e subsecdes, que variam de acordo com a natureza
do assunto tratado e dos procedimentos adotados na coleta e na andlise dos
dados.

As consideracdes finais, também conhecida como conclusao, trata-
se da recapitulagdo sintética dos resultados da pesquisa, ressaltando o
alcance e as consequéncias de suas contribuicdes, bem como seu possivel
mérito. Deve ser breve e basear-se em dados comprovados.

3.2.3 Elementos pos-textuais

Sdo elementos que complementam o conteldo do trabalho e
referenciam sua producao.

3.2.3.1 Referéncias

"Eo conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagdo individual.” (ABNT, 2018b, p. 3).

As referéncias devem ser apresentadas conforme as normas da
ABNT NBR 6023. S&o obrigatorias para todo trabalho cientifico, pois
possibilitam a identificacdo das fontes utilizadas.

Devido a sua importancia, o tema sera abordado com mais detalhes
na secao 5.3.

3.2.3.2 Glossario

E a relacio de palavras de uso restrito, acompanhadas das
respectivas definicdes. Elemento opcional, o glossario é apresentado em
ordem alfabética apds as referéncias.



32

3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, elaborado pelo proprio autor, destinado a
complementar a ideia central do trabalho.

S&do precedidos da palavra APENDICE, identificados por letras
mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Ao esgotar as
letras do alfabeto utilizar letras dobradas (AA; BB; CC).

APENDICE A - QUESTIONARIO PADRAO
APENDICE B - QUESTIONARIO COMPLETO PARA A COLETA DE DADOS

3.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nao elaborado pelo autor
do trabalho que serve de fundamentagdo, comprovacao ou ilustragao.

Os anexos sdo identificados por letras mailsculas consecutivas,
precedidas da palavra ANEXO, travessdo e pelos respectivos titulos. Quando
esgotadas as letras do alfabeto utilizar letras dobradas (AA; BB; CC).

ANEXO A - LEl COMPLEMENTAR N. 95, DE 26 DE FEVEREIRO DE 1998
ANEXO B - ABREVIATURAS JURIDICAS

3.2.3.5 indice

Elemento opcional, ndo deve ser confundido com sumario.

E a relacio de palavras (assuntos, nomes de pessoas, nomes
geograficos, acontecimentos, etc.), ordenadas segundo alguns critérios:
ordem alfabética, numérica, cronoldgica, etc, que indica e remete a
localizacdo na publicagéo.

Quando sua elaboracdo for necesséaria, deve-se utilizar a norma
ABNT NBR 6034.
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4 APRESENTACAO GRAFICA: FORMATAGCAO

A norma que padroniza a apresentacdo fisica de trabalhos
académicos é a ABNT NBR 14724.

Os elementos textuais e poOs-textuais (ver cap. 3), podem ser
impressos no anverso e verso das folhas. Os elementos pré-textuais, com
excecdo da ficha catalogréfica, devem iniciar no anverso da folha.

Caso o autor opte pela impressdo anverso e verso, a paginacao e as
margens também devem ser configuradas adequadamente, conforme
veremos a seguir.

4.1 Formato (tamanho do papel, margem e fonte)

Para a versdo impressa dos originais, deve ser utilizado o papel
branco ou reciclado, no formato A-4 (21 cm x 29,7 cm), digitados e
impressos na cor preta, com excecdo das ilustragdes, que podem ser
coloridas, a critério do autor.

As margens devem ser configuradas de maneira distinta entre os
lados da folha. Para o anverso, margem esquerda e superior de 3 cm,
margem direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e
esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se fonte tamanho 12, Arial ou Times New Roman, para
todo o trabalho, desde a capa, excetuando-se a ficha catalografica, as
citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, legendas e
fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme. Para estas, recomendamos o tamanho 10.

Os paragrafos do texto devem ter recuo de 1,25 cm na primeira
linha, automatico na maioria dos editores de texto (exceto as citacdes diretas
com mais de trés linhas).
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Figura 18 - Modelo de medidas e margens (anverso)  Figura 19 - Modelo de medidas e margens (verso)

3cm 3cm
w ~ ) w
() (w] (@} O
3 3 3 =
2cm 2cm
Fonte: Elaboragdo prépria Fonte: Elaboragdo prépria

4.2 Paginacao

A contagem das folhas é feita a partir da folha de rosto, mas inicia-se
a numeracao a partir da primeira parte textual do trabalho (Introducado) até o
final, incluindo os elementos pds-textuais.

A paginagdo, em trabalhos digitados apenas no anverso, deve ser
colocada no canto superior direito da folha, em algarismos arédbicos, a 2 cm
da borda superior e a 2 cm da borda direita da folha, com fonte tamanho 10.

Quando digitado em anverso e verso, a numeracdo deve ser
colocada nos dois lados: canto superior direito no anverso e canto superior
esquerdo no verso.

Os apéndices e anexos devem ser numerados de maneira continua,
seguindo o texto principal.

A pagina onde é inserida a Ficha catalogréfica ndo é contada, mesmo que o
| trabalho seja impresso nos dois lados da folha.
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4.3 Espacamento

Conforme ABNT NBR 14724, todo texto deve ser digitado em espaco
1,5 entre as linhas, exceto as citacdes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, legendas das ilustracdes e tabelas, que devem ser digitados em
espago simples e em tamanho menor (ABNT, 2011a).

As referéncias, ao final do trabalho, também sdo digitadas em
espaco simples, alinhadas a esquerda, e devem ser separadas entre si por um
espago simples em branco (ABNT, 2018b).

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o
objetivo e 0 que se segue devem ser digitados em espaco simples e em
tamanho menor, alinhados do meio da mancha’ para a margem direita.

Todo o texto (corpo do trabalho) deve ser justificado. E todas as
referéncias devem ser alinhadas a esquerda.

Os titulos das se¢des e subsecdes devem ser digitados a partir da
margem esquerda, separados por um espago de caractere dos respectivos
indicativos (numeracao progressiva). Devem ser separados dos textos que os
antecedem, ou dos que os sucedem, por um espaco 1,5 entre as linhas.

Os titulos sem indicativos numéricos (errata, agradecimentos, listas,
resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice) devem ser
centralizados e digitados em letras mailsculas, separados do texto por um
espago 1,5 em branco.

4.4 Numeracgao progressiva

Esta etapa da formatacdo de todo tipo de documento permite a
organizacdo do conteldo e sua localizacéo.

A norma utilizada é a ABNT NBR 6024, que “[..] especifica os
principios gerais de um sistema de numeragdo progressiva das se¢des de um
documento [..]". (ABNT, 2012a, p. 1).

Secdes sdo as partes em que se dividem o texto, contendo as
matérias consideradas afins, expostas de forma ordenada.

Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.
| As secdes primarias (capitulos) devem iniciar em folhas distintas.

! Parte impressa da pagina (FERREIRA, 1999, p. 1267).
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Cada secdo possui seu indicativo numérico, sempre em algarismos
arabicos, grafados em nimeros inteiros a partir de 1, alinhados a esquerda.
Devem ser separados apenas por um espaco do titulo da secdo (nunca
utilizar ponto, travessao, ou qualquer sinal entre o nimero e o titulo da
secao). O texto deve sempre iniciar em outra linha, mantendo o espaco 1,5
entre as linhas.

Quando necessario enumerar assuntos dentro de uma secdo, esta
pode ser subdividida em se¢do secundaria (ou subsecdo), limitada até a
secdo quinaria.

O indicativo de uma sec¢do secundaria é constituido pelo nimero da
secdo primaéria, seguido do numero atribuido na sequéncia do assunto,
separados por ponto. O mesmo se aplica para as demais secdes.

Para enumerar assuntos que nao possuam titulo préprio, dentro de
uma secdo, estes devem ser subdivididos em alineas ordenadas
alfabeticamente por letras minusculas, seqguidas de parénteses.

O texto das alineas inicia em letra mindscula e termina em ponto-e-
virgula, exceto a Ultima que termina em ponto final. Em caso de textos
longos, as linhas seguintes comecam sob a primeira letra do texto da propria
alinea.

Os titulos das secdes devem ser destacados gradativamente
utilizando-se os recursos de negrito, italico, grifo, mailscula e outros, de
forma idéntica no texto e no sumario, conforme exemplo a seguir. Os titulos
das secbes (elementos textuais) ficam a critério do autor do trabalho (Fig.
20).

A forma de apresentacdo de titulos e subtitulos sucedem os
indicativos das se¢des e recomenda-se que sejam alinhados pela margem do
titulo da numeragdo mais extensa, incluindo os elementos pds-textuais.

Exemplo:
1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secao secundaria

1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1  Secdo quaternaria
1.1.1.1.1 Se¢do quinaria

2 SECAO PRIMARIA
2.1 Secao secundaria
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Figura 20 — Exemplo de destaques das se¢des em um Sumario

SUMARIO

1 INTRODUGAO .8
2 HISTORIA DA ARTE 9
2.1 Povos pré-historicos e primitivos .........ccceeveeeesunees 10
2.2 Arte para a eternidade 11
2.3 O império do belo 13
3 ARTEE EDUCACAO 16
3.1 Arte na escola 17
3.2 Leituraearte 19
3.2.1 LIteratura cooooeeeeieieieeeiieeee ettt 20
3.2.2 DESENNO ..ottt 24
4 CONSIDERAGOES FINAIS 26
REFERENCIAS 28
APENDICE A — A ARTE NO SECULO XX.....cceeeenenene 30

ANEXO A — DESENHOS TEMATICOS ELABORADOS
PELOS ALUNOS .......ccceeverierrnnreenneennnns 31

Fonte: Elaboragdo propria.

4.5 llustragoes

Toda ilustracdo, independente do tipo (quadros, graficos, mapas,
desenhos, fotografias, plantas, fluxogramas, figuras, imagens, entre outros),
deve ser citada e inserida o mais proximo possivel do texto a que se refere,
na forma abreviada ou por extenso, entre parénteses.

A identificacdo é feita na parte superior, precedida pela palavra
designativa (de acordo com o tipo de ilustracdo), seguida do nimero de
ordem de ocorréncia no texto, travessao e do titulo.

Na parte inferior, toda ilustracio deve ter indicada a fonte
consultada, mesmo que seja elaborada pelo préprio autor. Ao indicar a fonte
da ilustracdo, observar:

a) ilustracado de autoria propria informar: “Elaboracao propria”;

b) ilustracdo adaptada informar: “Adaptado de:" seguido da fonte.



38

A identificacdo da ilustracdo e a fonte sdo sempre indicadas em letras
menores que a do texto (tamanho 10).

Sugerimos que o titulo seja centralizado, sendo opcional o uso de negrito.

Na parte inferior da ilustracdo, indicar legendas, notas e outras informacdes,
quando houver, ndo esquecendo de informar a fonte consultada (de onde a
ilustragao foi extraida).

Exemplo:

Figura 1 — Alunos matriculados x concluintes (Ensino Superior Presencial — Sorocaba)

Alunos Matriculados x Concluintes
(Ensino Superior Presencial)

50000 41554 44703 45302 43152 41372

40000 1\

30000

20000

I 247 930 882 7112 874
2013 2014 2015 2016 2017

I Matriculas nos Cursos de Graduagdo Presencial - Total

i Concluintes nos Cursos de Graduagdo Presencial - Total

Fonte: SOROCABA (SP). Prefeitura de Sorocaba. Guia de informagdes estatisticas =
Statistical information guide: edigdo 2018-2019. Sorocaba, 2019. p. 25.
Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1135H7rOQhKHBcvdJXBEg30RyOQ BtTwE/view.
Acesso em: 19 fev. 2020.

Figura 2 — Definicao de signo em diagrama

Signo

Objeto  Interpretante

Fonte: DRIGO, Maria Ogécia. Comunicagdo e cogni¢do: semiose
na mente humana: um processo organizativo. Porto
Alegre: Sulina; Sorocaba: Eduniso, 2008.


https://drive.google.com/file/d/1135H7rOQhKHBcvdJXBEg30RyOQ_BtTwE/view
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4.6 Tabelas

As tabelas devem ser elaboradas de acordo com as normas de
apresentacdo tabular publicada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, que define a tabela como “[..] forma ndo discursiva de
apresentar informacdes, das quais o dado numérico se destaca como
informacéo central.” (IBGE, 1993, p. 9).

Da mesma forma que as ilustragdes, as tabelas devem ser
identificadas com titulo, numeracdo sequencial e conter a fonte consultada.
Devem também ser citadas e inseridas o mais proximo do texto a que se
referem.

Se o trabalho possui mais de uma tabela, estas devem ser
numeradas sequencialmente, na ordem em que aparecem no texto.

O titulo é precedido pela palavra Tabela, sua numeragdo e travesséo,
e deve ser apresentado na parte superior, em tamanho menor que o texto.

"A moldura de uma tabela ndo deve ter tracos verticais que a delimitem a
esquerda e a direita.” (IBGE, 1993, p. 15).

As normas de apresentacdo tabular do IBGE estdo disponiveis para consulta no
link: https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf e na versdo
impressa, na Biblioteca “Aluisio de Almeida”.
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Exemplo:

Tabela 2 - Solugdes nutritivas dos tratamentos utilizados no experimento de alface (mg/L).
Soluci T1 T2 T3 T4 TS5 T6
S Fel0O/NPO _ FeO/NPO  FeSO/NP50  FeO/NP100  FeS0/NPO  FeO/NP50
Furlani 100% 100% 100% 100% 100% 100%
Fe-EDTA 30 0 15 0 15 0
Fe-NP (mL) 0 0 2,68 5,37 0 2,68

Onde,

T1 (Fel00/NPO0) = Solucao de Furlani com Fe-EDTA a 100% da dose e com Fe-NP a 0% da dose.
T2 (FeO/NP0) = Solugao de Furlani com Fe-EDTA a 0% da dose e com Fe-NP a 0% da dose.

T3 (Fe5S0/NP50) = Solugdo de Furlani com Fe-EDTA a 50% da dose e com Fe-NP a 50% da dose.
T4 (Fe0/NP100) = Solugio de Furlani com Fe-EDTA a 0% da dose e com Fe-NP a 100% da dose.
T5 (Fe50/NP0) = Solugao de Furlani com Fe-EDTA a 50% da dose e com Fe-NP a 0% da dose.
T6 (Fe0/NP50) = Solugio de Furlani com Fe-EDTA a 0% da dose e com Fe-NP a 50% da dose.

Fonte: CASTRO, Ricardo Nery. Biossintese de nanoparticulas de ferro utilizando
Trichodermaharzianum para aplicagdao em cultivos hidropoénicos. 2019.
Dissertagdo (Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas) — Universidade de Sorocaba,
Sorocaba, 2019.

Quando a tabela ocupar mais de uma péagina, as seguintes
orientacdes devem ser observadas: apds o titulo, a margem direita, indicar as
palavras "continua" para a primeira folha, "continuacdo" para as demais e
"conclusdo” para a ultima. O cabecalho (titulo da tabela) deve ser repetido
em todas as paginas.

Quando houver transformacao dos dados obtidos da fonte, indique
o responsavel pela operacdo em nota geral ou especifica.
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5 ORIENTAGCOES PARA ELABORACAO DE CITACOES E REFERENCIAS

As citagdes e as notas de rodapé sdo elaboradas de acordo com a
ABNT NBR 10520 e as referéncias, de acordo com a ABNT NBR 6023.

Detalharemos, a seguir, exemplos de como transcrever e apresentar
as informacdes constantes nessas normas.

5.1 Citacoes

Citacdo é a mencao no texto de informacao colhida de outras fontes,
documentos ou canais informais, para esclarecimento do assunto em
discussdo ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma.

As fontes de que foram extraidas sdo indicadas pelo sistema de
chamada alfabético (autor-data), que remete a lista de referéncias em ordem
alfabética, ou pelo sistema numérico que remete a lista de referéncias
segundo a ordem em que cada obra é citada no texto.

Sugerimos o uso do sistema alfabético (autor-data), mas, qualquer que seja o
| método adotado deve ser o Unico seguido ao longo do trabalho devido a sua
. correlacdo com a lista de referéncias.

As citacOes podem ser:

a) diretas: transcricao textual de parte da obra do autor consultado;
b) indiretas: texto baseado na obra do autor consultado.

A indicacdo de responsabilidade (autoria) deve ser incluida
independentemente do tipo de citagcdo, podendo estar entre parénteses, ao
final da frase, ou como parte do texto.

A pagina da fonte consultada deve ser especificada nas citacbes
diretas, sendo opcional nas citacdes indiretas.

Quanto a pontuacgdo, nas citacdes o uso do ponto apds a indicagdo
de autoria é opcional (SACCONI, 1999, p. 505).
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Porém, nas citacdes, devem-se observar as seguintes orientacdes:

a) o ponto final, quando presente no texto original da citacdo, é
registrado antes das aspas (observe os exemplos de citacdo direta

da préxima pagina);

b) quando o texto original da citacdo ndo apresentar ponto final, este
é registrado apds as aspas. Por exemplo, quando utilizado apenas

uma parte do paragrafo como citagao;
Exemplo:

“[...] apesar da tentativa de D. Jodo de controlar o processo de
emancipagdo politica e econémica da colénia durante sua estada

no Brasil [...]" (BASTOS, 2005, p. 37).

c) destaques graficos em citagbes diretas podem ser aplicados para
enfatizar parte do texto. Neste caso, deve-se apresentar a
expressdo grifo nosso (entre parénteses), logo apds a citacdo ou
“grifo do autor” se o destaque for do autor do documento

consultado;

d) demais intervencdes no texto de citagdes diretas, devem ser

registrados do seguinte modo:

[...] para supressdes de textos;
[ ] para interpolagdes, acréscimos ou comentarios.

Exemplo de supressdo de texto e destaque grafico:

Ao longo dos anos, o radio demonstrou-se elemento decisivo
em transmissGes de guerra, nas histdrias romanticas contadas
por meio de radionovelas [...]. O radio ensina, o radio educa, o
radio diverte e entretém [..] (BURINI, 2005, p. 67, grifo nosso).

Nas citagcdes diretas, assim como nas indiretas, as indicacbes de
responsabilidade (autoria) sdo apresentadas de acordo com a sua presenca

no texto, conforme veremos a seguir.

5.1.1 Quando o autor é incluido no texto

A entrada é feita pelo sobrenome do autor com a primeira letra
mailscula e as demais minusculas. A data de publicagdo deve estar entre

parénteses e acrescida da pagina quando for citacdo direta.
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Nas citagdes indiretas, a indicacido das paginas é opcional.

Exemplo:
Citacao direta

De acordo com Bruhns (2009, p. 13), "A natureza ndo é mais
considerada um objeto a explorar, mas incluida em um processo de
parceria."

Nas referéncias:
BRUHNS, Heloisa Turini. A busca pela natureza: turismo e aventura. Barueri:
Manole, 2009.

Citacao indireta

Como esclarece Bauman (2005), para ser burgués ndo bastava ter
nascido na burguesia, mas era preciso viver a vida como burgués.

Nas referéncias:
BAUMAN, Zygmunt. Identidade. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2005.

5.1.2 Quando o autor nao é incluido no texto

O sobrenome deve ser apresentado em letras mailsculas, seguido
do ano de publicacdo, separados por virgula (e acrescido da pagina quando
for citacdo direta), tudo dentro de parénteses ao final da sentenca.

Exemplo:
Citacao direta

“Quanto maior for a clareza na formulacdo de um problema, mais
adequadas poderdo vir a ser as decisdes subsequentes em relacdo ao
projeto.” (LUNA, 2000, p. 40).

Nas referéncias:
LUNA, Sérgio Vasconcelos de. Planejamento de pesquisa: uma introdugdo. Sdo
Paulo: Educ, 2000.

Quando houver dois ou mais autores, os sobrenomes sdo separados
entre si por ponto e virgula ().
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Citacdo indireta
Apesar de toda tecnologia, o contar e ouvir histérias ainda encanta
criangas e jovens (FRANTZ, 2005).

Nas referéncias:
FRANTZ, Maria Helena Zancan. O ensino da literatura nas séries iniciais. 4. ed.
ampl. ljui: UNDUI, 2005.

5.1.3 Citacdo de citacao

Também ¢é possivel a citacdo de citagdo, que é a citagdo direta ou
indireta de um texto a cujo original ndo se teve acesso. Neste caso, indica-se
a expressado latina apud (citado por, conforme, segundo) para identificar a
obra secundaria que foi consultada.

Exemplo:
De acordo com Santos (2000 apud JUNG, 2004, p. 191), “[...] redigir
consiste essencialmente em ‘alinhar’ dados conforme os objetivos.”

Nas referéncias:

JUNG, Carlos Fernando. Metodologia para pesquisa & desenvolvimento:
aplicada a novas tecnologias, produtos e processos. Rio de Janeiro: Axcel Books,
2004.

5.1.4 Citacdo de até trés linhas (cita¢oes curtas)

CitacOes diretas de até trés linhas devem aparecer no texto entre
aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para indicar citagdo no interior
da citacdo, ou seja, quando o texto citado ja possuir aspas.

Exemplo:
“Mais do que narrar fatos e compilar versdes, a imprensa clandestina
sob a ditadura impds-se a missdo de combaté-la.” (OLIVEIRA, 2011, p. 101).

Nas referéncias:
OLIVEIRA, J. M. Imprensa clandestina. /n: CARVALHO, R. et al. (org.). As capas
desta histoéria. Sdo Paulo: Instituto Vladimir Herzog, 2011. p. 101-313.
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Ou,

Sobre os virus, que sdo inativos em alimentos, “[..] vale ressaltar
ainda que sdo espécies-especificos, ou seja, se causam doengas em vegetais,
sdo incapazes de infectar células animais, e vice-versa.” (GAVA; SILVA; FRIAS,
2010, p. 90).

Nas referéncias:
GAVA, A.J; SILVA, C. A. B. da; FRIAS, J. R. G. Tecnologia de alimentos: principios
e aplicacBes. Sdo Paulo: Nobel, 2010.

Ou,

Sabemos que a pressdao da bebida dentro da lata pode deformar o
fundo, mesmo que a espessura do aluminio da lata esteja correta.

De acordo com Petroski (2008, p. 76), “[..] para se evitar isso, foi feita
uma saliéncia circular no fundo da lata, em forma de anel, para barrar a
propagacdo da pressdo.”

Nas referéncias:
PETROSKI, Henry. Inovagao: da ideia ao produto. Sdo Paulo: Blucher, 2008.

5.1.5 Citacdo com mais de trés linhas (citac6es longas)

A citagdo que ultrapassa trés linhas deve estar em paragrafo distinto,
recuado 4 cm da margem esquerda do texto, terminando na margem direita.
Deve ser apresentada sem aspas, fonte em tamanho menor (recomendamos
tamanho 10), espacamento simples entre as linhas e um espaco 1,5 antes e
apos a citagdo.

A motivacdo excessiva pode ofuscar a visdo, estreitar o campo
de observagdo e reduzir a eficacia do processo solucionador.
Isso pode levar a busca do perfeccionismo ou, entdo, a fixagdo
de objetivos muito dificeis de serem alcancados, o que
conduzird a pouca ou nenhuma producdo. Sem ser levada ao
exagero, a motivacdo é um auxiliar decisivo na busca de
solucdes. (BAZZO; PEREIRA, 2010, p. 145).
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Ou,

Sobre a dependéncia excessiva dos outros, Bazzo e Pereira (2010, p.

145), defendem que

Nas referéncias:

[..] para vencer essa barreira, devemos constantemente
procurar  resolver pessoalmente os problemas. Esta
dependéncia, no entanto, ndo significa que pessoas com mais
experiéncia e conhecimentos ndo devam ser consultadas. Ao
contréario, procurarmos informagdes e sugestées de individuos
mais experientes — vendedores, clientes ou técnicos — tem o
efeito direto de aumentar os nossos conhecimentos e estimular
a geracdo de ideias.

BAZZO, Walter Antonio; PEREIRA, Luiz Teixeira do Vale. Introducao a
engenharia: conceitos, ferramentas e comportamentos. 2. ed. Florianépolis:

UFSC, 2010.

5.1.6 Exemplos de citacdo

Agora que vocé ja sabe o que é uma citacdo direta, citacdo indireta,
citacdo de citacdo e quando é necessario dar o recuo de 4 cm ou colocar a
citagdo entre aspas, destacamos alguns exemplos de cita¢des variando as
indicacdes de autoria e tipos de documentos.

Citacao de um autor

De acordo com Norman (2010, p. 72),

Nas referéncias:

O comportamento das pessoas sofre uma forte influéncia da
forma como elas percebem o risco que estdo correndo. Muita
gente tem medo de voar, mas ndo de dirigir um automoével ou
de ser atingido por um raio. Bem, andar de carro, seja como
motorista ou passageiro, € muito mais arriscado do que voar
como passageiro num avido comercial.

NORMAN, Donald A. O design do futuro. Rio de Janeiro: Rocco, 2010.
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Uma vez deslocada de seu equilibrio, uma populacdo pode se
mover em direcdo a um ciclo limite estavel, dependendo da
natureza do retardo de tempo e do tempo de resposta. Por
outro lado, pode voltar para o seu equilibrio diretamente ou
através de oscilacdes amortecidas. (RICKLEFS, 2010, p. 229).

Nas referéncias:
RICKLEFS, Robert E. A economia da natureza. 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2010.

Citacao de dois autores
A UNESCO afirma que, ao se tratar da pobreza, o aspecto mais grave
a ser combatido, além da fome, é a falta de oportunidade (AGUIAR; ARAUJO,
2002).

Nas referéncias:
AGUIAR, M.; ARAUJO, C. H. Bolsa-escola: educacdo para enfrentar a pobreza.
Brasilia: UNESCO, 2002.

Ou,

"Quando na lei se inscreve uma descricdo do crime, a ameaca da
pena dirige-se aquele que realiza o tipo penal, ou seja, ao sujeito que realiza
a acao tipificada.” (MIRABETE; FABBRINI, 2011, p. 215).

Nas referéncias:
MIRABETE, J. F.; FABBRINI, R. N. Manual de direito penal: parte geral Arts. 1° ao
120 do CP. 27. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

Citacao de trés autores

[..] a utilizagdo em massa da Internet potencializou a pesquisa
pelo acesso facil a fontes e também porque a possibilidade de
se conhecer a produgdo realizada em cada area nos cendrios
nacional e internacional facilita a formacdo de grupos, troca de
informagdes e o intercambio que até o inicio dos anos de 1990
era praticamente impossivel. (BITTAR; SILVA; HAYASHI, 2011, p.
660).
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Nas referéncias:

BITTAR, M.; SILVA, M. R;; HAYASHI, M. C. P. . Producao cientifica em dois
periddicos da area de educacgdo. Avaliagao, Campinas; Sorocaba, v. 16, n. 3, p.
655-674, nov. 2011.

Ou,

A discussao sobre as Boas Praticas de Fabricacdo de Medicamentos
(BPFM) é considerada democrética e transparente, pois disponibiliza o texto
para Consulta Publica, permitindo “[..] a participacado de setores
especializados, assim como a sociedade em geral, na elaboracdo dessa
regulamentacdo.” (PINTO; KANEKO; PINTO, 2010, p. 37).

Nas referéncias:

PINTO, T. de J. A; KANEKO, T. M,; PINTO, A. F. Controle biolégico de qualidade
de produtos farmacéuticos, correlatos e cosméticos. 3. ed. Sdo Paulo:
Atheneu, 2010.

Citacao de mais de trés autores

Nesse sentido, de acordo com Brown, Lamming, Bessant e Jones
(2006, p. 27), “Riqueza e moda sdo as forcas que impulsionam a demanda
por bens e servicos, enquanto a invengdo permite ou restringe a oferta.”

Nas referéncias:

BROWN, Steve; LAMMING, Richard; BESSANT, John; JONES, Peter.
Administracdo da producdo e operagdes: um enfoque estratégico na
manufatura e nos servicos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006.

Ou,

Nesse sentido, de acordo com Brown et al. (2006, p. 27), "Riqueza e
moda sdo as forcas que impulsionam a demanda por bens e servigos,
enquanto a invenc¢do permite ou restringe a oferta.”

Nas referéncias:

BROWN, Steve et al. Administracao da producdo e operacdes: um
enfoque estratégico na manufatura e nos servicos. Rio de Janeiro: Elsevier,
2006.
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Variacoes de sobrenomes
(hispanico, composto, com prefixo, grau de parentesco):

v" Sobrenomes hispanicos:

(HERNANDEZ RAMIREZ, 2011, p. 352)
(RAMON CUETO, 2009)

v" Sobrenomes compostos:
(MARCELLIN-LITTLE, 2008)
(GOSS-TURNER, S., 2000)

v' Sobrenomes com grau de parentesco:
(FERRAZ JUNIOR, 2005, p. 100)
(DIAS SOBRINHO, 2019)

v' Sobrenomes com prefixo:

(LA TORRE, 1998)
(O'CONNOR, 1998)

Citacao de obras sem autoria

“[...] O que talvez nem o dicionario saiba é o poder terapéutico e
transformador que o mar tem.” (UM MAR..., 2019).

Nas referéncias:

UM MAR de acessibilidade: pessoas com deficiéncia encontram no mar
ferramenta que acelera desenvolvimento pessoal. Educacao Fisica, Rio de
Janeiro, ano 17, n. 71, p. 20-23, abr./jun. 2019.

Ou,

O projeto de constru¢do do jardim do Museu do Ipiranga foi
inspirado nos jardins franceses, como o de Versailles criado no século 17,
com canteiros geométricos e vegetacdo organizada. (ALEM..., 2004).

Nas referéncias:
ALEM dos jardins do Ipiranga: histéria, restauro e vida no Parque da
Independéncia. Sdo Paulo: Neat, 2004.
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Citacao de trabalhos publicados em eventos

Como afirmam Andrade e Goldemberg (2005, p. 9) “[...] o regente de
coro amador exerce um papel importante como educador musical e que a
voz é um instrumento eficiente no processo de musicalizagdo.”

Nas referéncias:

ANDRADE, M. A. M.; GOLDEMBERG, R. Uma realidade brasileira: o canto coral
como meio de musicalizacdo em grupo. /n: CONGRESSO INTERNO DE
INICIACAO CIENTIFICA, 13., 2005, Campinas. Caderno de resumos [...].
Campinas: UNICAMP, 2005. p. 9-10.

Ou,

"Durante o estudo e acompanhamento dos animais, ndo houveram
Obitos, e as enterites ndo ocorreram de forma significativa.” (PINHEIRO; DIAS,
2019).

Nas referéncias:

PINHEIRO, Leticia de S.; DIAS, Lilian M. K. Avaliacdo da influéncia do Kefir na
suplementacdo de cordeiros. In: ENCONTRO DE PESQUISADORES E DE
INICIACAO CIENTIFICA, 22.; ENCONTRO DE EXTENSAO, 17.; ENCONTRO DO
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSA DE INICIACAO A DOCENCIA, 2.,
2019, Sorocaba. Anais [...]. Sorocaba: Uniso, 2019. p. 34. Tema:
Desenvolvimento sustentavel: salde e bem-estar, promocao da vida
saudavel para todos. Disponivel em:
http://conference.uniso.br/index.php/epic/epic2019/paper/view/1805/161.
Acesso em: 18 fev. 2020.

Citacao de diversos documentos do(s) mesmo(s)
autor(es) e do mesmo ano

Para diferenciar as obras, principalmente para localiza-las na lista de
referéncias, acrescentam-se, apds a data de publicacdo, letras minusculas em
ordem alfabética e sem espagamento, seguindo a ordem em que
aparecem na lista de referéncia.
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No texto:

Em certas ocasides, o conceito de lazer provoca um obscurecimento
em relacdo ao conhecimento pelo seu carater intangivel e a todo o rigor que
o permeia (MAFFESOLI, 2001b).

A aventura garante uma mobilidade naquilo que estd petrificado,
pois ela incorpora um aspecto de removedor, permitindo um olhar para o
exterior (MAFFESOLI, 2001a).

Nas referéncias:

MAFFESOLI, Michel. Elogio da razao sensivel. 2. ed. Petrépolis: Vozes, 2001a.
MAFFESOLI, Michel. Sobre o nomadismo: vagabundagens pés-modernas. Sdo
Paulo: Record, 2001b.
Citagoes onde ha coincidéncia de sobrenomes de autores
v" Acrescentam-se as iniciais do prenome:
(ANDRADE, C., 2002)
(ANDRADE, O., 2002)
v" Permanecendo iguais, colocam-se os prenomes por extenso:
(SANTOS, Milton, 2005)
(SANTOS, Marcos, 2005)

Citacoes de obras de mesma autoria com datas diferentes

Neste caso as datas sdo separadas por virgula e o sobrenome do
autor é mencionado uma vez.

No texto:

Para Chiavenatto (2005, 2010), mesmo sem conclusdes
cientificamente comprovadas, a motivacdo é uma das principais
responsabilidades gerenciais.

Nas referéncias:
CHIAVENATO, Idalberto. Comportamento organizacional: a dinamica do
sucesso das organizacdes. 2. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010.
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CHIAVENATO, Idalberto. Gerenciando com as pessoas: transformando o
executivo em um excelente gestor de pessoas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

Ou,

Em particular, nossos resultados sdo consistentes com a sugestdo de
Pennington (2006, 2008) de que a dislexia de desenvolvimento envolve
déficits em trés habilidades distintas.

Nas referéncias:
PENNINGTON, B. F. From single to multiple deficit models of developmental
disorders. Cognition, Amsterdam, NL, v. 101, n. 2, p. 385-413, Sep. 2006.

PENNINGTON, B. F. Diagnosing learning disorders: a neuropsychological
framework. New York: Guilford, 2008.

Citacoes de varios autores sobre o mesmo assunto

As indica¢cdes de autoria de cada obra devem ser separadas por
ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

No texto:

Os profissionais da salde vivem processos de luto pela perda de
alguns de seus pacientes, entretanto, trata-se de luto ndo autorizado, ja que
nao tém permissdo de expressar seus sentimentos (CASELLATO, 2005; DOKA,
1981).

Nas referéncias:

CASELLATO, G. (org.). Dor silenciosa ou dor silenciada?: perdas e lutos ndo
reconhecidos por enlutados e sociedade. Campinas: Livro Pleno, 2005.

DOKA, K. J. Recent bereavement and registration for death student courses.
Omega, Journal of Death and Dying, EImsford, v. 12, n. 1, p. 51-60, 1981.

Ou,

Enquanto a definicdo do construto comum ndo surgia, diversos estudos
foram sendo realizados por Bateman e Crant (1999); Claes, Beheyde e Lemmens
(2005); Crant (2000); Jong e Ruyter (2004); Parker, Williams e Turner (2006);
Sonnentag (2003), considerando o construto de comportamento proativo proposto
por Bateman e Crant (1993), e outros estudos por Fay e Frese (2001); Frese et al.
(1997); Frese, Teng e Wijnen (1999); Rank, Pace e Frese (2004) seguiram considerando
o construto de iniciativa pessoal proposto por Frese et al. (1996).



53

Nas referéncias:

BATEMAN, T. S.; CRANT, J. M. The proactive component of organizational behavior: a
measure and correlates. Journal of Organizational Behavior, Chinchester, v. 14,
p.103-118, 1993.

BATEMAN, T. S.; CRANT, J. M. Proactive behavior: meaning, impact,
recommendations. Business Horizons, Bloomington, v. 42, n. 3, p. 63-70, May/Jun.
1999.

CLAES, R.; BEHEYDT, C.; LEMMENS, B. Unidimensionality of abbreviated proactive
personality scales across cultures. Applied psychology: an international review, East
Sussex, v. 54, n. 4, p. 476-489, 2005.

CRANT, J. M. Proactive behavior in organizations. Journal of management,
Thousand Oaks, v. 26, n. 3, p. 435-462, 2000.

FAY, D.; FRESE, M. The concept of personal initiative: an overview of validity studies.
Human Performance, Hillsdale, v. 14, n. 1, p. 97-124, 2001.

FRESE, M. et al. The concept of personal initiative: operationalization, reliability and
validity in two German samples. Journal of Occupational and Organizational
Psychology, London, v. 70, p. 139-161, 1997.

FRESE, M. et al. Personal iniciative at work: differences between East and West
Germany. Academy of Management Journal, Ohio, v. 39, n. 1, p. 37-63, 1996.

FRESE, M.; TENG, E.; WIUNEN, C. J. D. Helping to improve suggestion systems:
predictos of making suggestions in companies. Journal of Organizational Behavior,
Chinchester, v. 20, p. 1139-1155, 1999.

JONG, A,; RUYTER, K. Adaptative versus proactive behavior in service recovery: the
role of self-managing teams. Decisions Sciences, Atlanta, v. 35, n. 3, p. 457-491,
2004.

PARKER, S. K,; WILLIAMS, H. M.; TURNER, N. Modeling the antecedents of proactive
behavior at work. Journal of Applied Psychology, Washington, D. C,, v. 91, n. 3, p.
636-652, 2006.

RANK, J.; PACE, V. L; FRESE, M. Three avenues for future research on creativity,
innovation, and initiative. Applied Psychology, Garsington Road, v. 53, n. 4, p. 518-
528, 2004.

SONNENTAG, S. Recovery, work engagement, and proactive behavior: a new look at
the interface between nonwork and work. Journal of Applied Psychology,
Washington, D. C, v. 88, n. 3, p. 518-528, 2003.
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Citacao com autoria institucional
Tem entrada pela forma conhecida ou como se destaca no
documento, por extenso ou abreviado.

(INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA,
2011, p. 41).

Nas referéncias:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO
TEIXEIRA. Sistema nacional de avaliacao da educacao superior (SINAES).
Brasilia: INEP, 2011. v. 1.

Ou,
(INEP, 2011, p. 41).
Nas referéncias:

INEP. Sistema nacional de avaliacdo da educacao superior (SINAES). Brasilia:
INEP, 2011. v. 1.

Citacao obtida por informacao verbal
(entrevistas, palestras, debates, comunicagoes, etc.)

Para citar informagdes obtidas oralmente, indique a expressao
‘informagdo verbal' entre parénteses, logo apds a citacdo. Os dados
disponiveis para identificacdo devem ser informados somente em nota de
rodapé.

Exemplo:

Até trés linhas

“As vezes eu preciso pedir alguma coisa na sala dos professores, mas
eu ndo vou; fico com medo, sei ld do que.” (informacéo verbal)'

No rodapé da folha:

TRelato da aluna do 8° ano do Ensino Fundamental em entrevista a autora.
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Com mais de trés linhas

Adoro bater papo com os professores sobre a matéria e as coisas que eu faco
no meu dia-a-dia. Mas na hora do intervalo os alunos ndo podem entrar na
secretaria e nem na sala dos professores. Por um lado, eu acho certo, pois os
professores precisam de paz em alguns momentos. (informacéo verbal)?

No rodapé da folha:

2 Relato da aluna do 3° ano do Ensino Médio em entrevista & autora.

Sugerimos a diferenciacdo deste tipo de citagdo no texto com o uso de italico
| e aspas, quando ndo ultrapassarem trés linhas; e, itélico e recuo na altura do
paragrafo (1,25cm) para os textos acima de trés linhas.

Quando a informacdo (entrevista, palestra, debate, etc.) estiver
registrada em qualquer documento publicado (DVD, fita de video, periédico,
youtube, etc.), ela deve ser citada e referenciada de acordo com o tipo de
documento.

Citacdo de documento biblico

"Formou pois o Senhor Deus ao homem do limo da terra, e assoprou
sObre o seu rosto um assépro de vida; e recebeu o homem, alma e vida.” (Gn
2, 7).

Nas referéncias:
GENESIS. In: BIBLIA. Portugués. Biblia Sagrada. Traducao do Padre Anténio
Pereira de Figueiredo. [Rio de Janeiro]: Barsa, 1965.

Ou,

E bem assim como desce do céu a chuva, e a neve, e ndo torna
|4 dai por diante, mas embriaga a terra, e a banha e a faz brotar,
e da semente ao que semeia, € pdo ao que come: assim sera a
minha palavra, que sair da minha boca: ndo tornarad para mim
vazia, mas ela fard tudo que eu tenho querido, e surtird o seu
efeito naquelas coisas, para as quais eu a enviei. (Is 55, 10-11).
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Nas referéncias:
ISAIAS. In: BIBLIA. Portugués. Biblia. Traducdo do Padre Antonio Pereira de
Figueiredo. Erechim: Edelbra, 1979.

Ou,

Isto diz 0 Senhor: %assim como a chuva e a neve descem do céu
e para la ndo voltam mais, mas vém irrigar e fecundar a terra, e
fazé-la germinar e dar semente, para o plantio e para a
alimentagdo, "assim a palavra que sair de minha boca: ndo
voltard para mim vazia; antes, realizara tudo que for de minha
vontade e produzird os efeitos que pretendi, ao envia-la.. (Is 55,
10-11).

Nas referéncias:

ISAIAS. In: BIBLIA. Portugués. Liturgia diaria. Disponivel em:
https://liturgiadiaria.cnbb.org.br/app/user/user/UserView.php?ano=2017&mes=
3&dia=7. Acesso em: 10 dez. 2019.

Ou,
“Nos, porém, segundo sua promessa, esperamos novos céus € uma
nova terra, nos quais habitara a justica." (2 Pdr 3, 13).

Nas referéncias:

SEGUNDA Epistola de S. Pedro Apéstolo. /n: BIBLIA. Portugués. Biblia Ave Maria.
Disponivel em: https://www.bibliacatolica.com.br/biblia-ave-maria/ii-sao-
pedro/3/. Acesso em: 10 dez. 2019.

5.2 Notas de rodapé

Notas de rodapé sdo as indica¢des, notagdes ou apontamentos ao
texto que aparecem ao pé das folhas em que sdo mencionadas. Servem para
abordar pontos que ndo devem ser incluidos no texto, para ndo
sobrecarrega-lo. Sdo usadas para: comentarios ou esclarecimentos (notas
explicativas), citacdo de autoridade e referéncias cruzadas (notas de
referéncias).

Sempre que necessario utilizar notas de rodapé, deve-se observar
que a chamada as notas no texto é feita por ndmeros arabicos acima do
texto (sobrescrito). A numeracdo deve ser Unica em todo o trabalho e em
ordem crescente.
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A norma ABNT NBR 10520:2002, recomenda o sistema autor-data para as
citagdes no texto e o numérico para notas explicativas.

O texto da nota de rodapé deve ser digitado em espaco simples,
dentro das margens e com tipo de letra menor. E separado do indicativo
numérico por um espaco e do texto por um filete de 5 cm a partir da
margem esquerda (automatico pelo editor de texto do computador) e por
um espago em branco, de forma a destacar o expoente.

Exemplo:

Pretendiam responder a problematica que paulatinamente se
inscreve no percurso freudiano, ou seja, a de como se constitui a producao
de representacdes no aparelho psiquico, considerando-se o primado do
registro econdémico na metapsicologia °.

No rodapé da folha:

> Termo criado por Freud para designar a psicologia por ele fundada, considerada na sua
dimensao mais tedrica.

Ou,

Para muitos técnicos e economistas, a cogeracdo'? de energia
elétrica, atualmente feita a partir da queima do bagaco, representa o Unico
produto que pode vir a se somar, em volume e grau de importancia, a
producao de agulcar e alcool.

No rodapé da folha:

20 processo de cogeracdo de energia consiste em aproveitar o vapor produzido pela queima
de biomassa para movimentar os equipamentos da prépria industria e, simultaneamente,
acionar conjuntos geradores de energia elétrica, a qual pode ser usada para consumo
proprio ou ser comercializada nas distribuidoras e concessionarias do setor elétrico.
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5.2.1 Notas de referéncias

Embora a ABNT recomenda a utilizagdo de notas explicativas,
também é permitida a utilizagdo e notas de referéncia.

Ao utilizar notas de referéncia, o autor do trabalho deve estar atento
a forma com que as referéncias serdo apresentadas.

Quando uma obra é citada pela primeira vez, utilizando notas de
rodapé, sua referéncia deve ser completa. As subsequentes citagdes da
MESMA OBRA podem ser referenciadas de forma abreviada, desde que nao
haja referéncias intercaladas de outras obras do mesmo autor, utilizando as
seguintes expressoes latinas:

a) idem ou id. = (mesmo autor)*;

b) ibidem ou ibid. = (na mesma obra)*;

C) opus citatum ou op. cit. = (obra citada)*;

d) passim = (aqui e ali em diversas passagens);

e) loco citato ou loc. cit. = (no lugar citado);

f)  confira, confronte ou Cf. = (confira, confronte)*;

g) Ssequentia ou et seq. = (seguinte ou que se segue);

h) apud = (citada por, conforme, segundo)**.

* estas expressbes s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citagdo a que
se referem, no rodapé da péagina.
** esta expressdo pode, também, ser usada no texto.

5.2.2 Notas explicativas

Sdo usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanag¢des, que
nao possam ser incluidos no texto.

Exemplo:

Os relatos verbais sempre foram fontes controversas de informacao,
e a principal razdo para isto € o fato de que eles tenderdo sempre a ser um
correlato de algum fenémeno’. Por exemplo, estudar as representagbes de
um individuo pode ajudar a entender substratos de suas a¢des, mas, de fato,
nao significa estudar as suas ac¢des.

No rodapé da folha:

' A menos, é claro, que o préprio relato seja o objeto de estudo da pesquisa.
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5.3 Referéncias

E o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual. Deve apresentar-se
conforme as normas da ABNT NBR 6023.

As referéncias possibilitam ao leitor localizar as fontes utilizadas para
a base teorica do trabalho cientifico e, por isso, cada autor ou obra citada
deve ter seu respectivo documento relacionado na lista de referéncias, ao
final do trabalho.

Mas, para o sucesso na localizacdo, a transcricdo dos dados (ou
elementos) que a compdem, deve ser feita cuidadosamente.

Para compd-las, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos,
conforme apresentados nos modelos, pois variam de acordo com o tipo de
suporte documental, ou seja, com o tipo de publicacdo. Elas sdo compostas
por elementos essenciais e complementares (como o numero total de
paginas do livro ou o tradutor, por exemplo). Mas, uma vez mencionados
deve seguir o mesmo padrdo para todas as referéncias.

Os elementos essenciais sdo: autor(res), titulo, subtitulo (se houver),
edicao, local de publicacdo, editora e data de publicagéo.

Caso seja necessario identificar melhor a obra, acrescenta-se
elementos complementares.

Quanto a identificacdo dos elementos, a norma ABNT NBR 6023
(ABNT, 2018b), destaca o seguinte:

a) local: O nome do local (cidade) de publicacao deve ser indicado
como consta no documento; sempre que necessario acrescenta-se
o nome do estado, do pais, etc.; indica-se sempre o primeiro nome
ou o mais destacado, no caso de haver indicacdo de mais de um
local de publicacdo; Quando esta nao for informada no documento,
mas identificada em outra fonte, indica-se a cidade entre colchetes;
na auséncia de um local de publicacdo no documento, utiliza-se a
expressao sine loco, abreviada entre colchetes [S. L]. (em italico)

b) editora: o nome deve ser indicado como aparece no documento,
suprimindo palavras que sejam dispensaveis para a identificacdo
(editora, comercial, livraria, etc.); quando a editora nao puder ser
identificada utilizar a expressdo [s.n.]; quando houver até duas
editoras com locais diferentes, indica-se as duas com as respectivas
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Q

cidades, separadas por ponto e virgula; quando houver mais de
uma editora com o mesmo local, indica-se as duas, separadas por
dois pontos. Quando a editora for também autor, é permitido
adotar a forma abreviada ou sigla no campo editora, desde que esta
conste no documento.

data: elemento essencial, sempre deve ser indicada, seja de
publicagdo, impressdo, distribuicdo, copirraite, acesso, etc. Quando
esta ndo pode ser identificada, indica-se uma data aproximada
entre colchetes, conforme indicado a seguir:

[c2019] copirraite (Copyright)

[1999 ou 2000] um ano ou outro

[19697] ano provavel

[2012] ano certo, ndo indicado no documento
[ca. 1982] ano aproximado

[198-] década certa

[199-7] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel

Em referéncias de vérios volumes, produzidos em um periodo,
indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicagdo
separadas por hifen.

Atencio para o uso do ITALICO na elaboragio das referéncias:
E obrigatério para as expressdes estrangeiras, destacando:

| E-book; online, entre outros.

In: indica parte da obra;

et al. para indicacdo de mais de 4 autores (opcional);
[S. L] indica sem local de publicagao;

[s. n.] quando a editora ndo puder ser identificada.
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5.3.1 Pontuacao e ordenacao das referéncias

A pontuacdo deve seguir os padrdes internacionais e deve ser
uniforme para todas as referéncias, ou seja, nenhum espaco antes e sempre
um espaco depois de qualquer tipo de pontuacdo (virgula, dois pontos,
ponto final, ponto de interrogagédo ou exclamacao).

Para os nomes e sobrenomes de autores, quando abreviados,
recomenda-se seguir o mesmo padrdo de abreviacdo para toda a lista de
referéncia.

Devem ser elaboradas em uma Unica lista, apresentadas em ordem
alfabética (recomendado) ou numérica (ordem de citacdo no texto),
independente do tipo ou suporte do documento citado, alinhadas a
margem esquerda.

Devem ser separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples, de forma a se identificar individualmente cada documento.

Para destacar o elemento "Titulo”, recomenda-se o uso de negrito,
exceto para as obras sem autor, cujo destaque é dado pelas letras
maiusculas da primeira palavra do titulo.

Para documentos online, além dos elementos essenciais, indicar o
link precedido da expressdo Disponivel em:, seguido da data de acesso,
precedida da expressdao Acesso em:. Quando necessario, acrescentar
elementos que possam identificar melhor o documento como o DOI.

Para os nomes e sobrenomes de autores, quando abreviados,
recomenda-se seguir o mesmo padrdo de abreviacdo para toda a lista de
referéncia.

5.3.2 Exemplos de referéncias

Os exemplos apresentados a seguir visam auxiliar na composicao
das referéncias e foram baseados na ABNT NBR 6023. A principal regra é
que todos os elementos (autor, titulo, local de publicacdo, editora, etc.),
sejam apresentados na sequéncia padronizada, de acordo com o tipo de
publicacéo.
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LIVRO

Até trés autores: todos devem ser indicados

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. edicao (se houver). Local: Editora,
ano de publicacdo. Numero total de paginas ou volumes (a indicagdo das
paginas ou do volume é opcional).

Exemplo:

TURCHI, Sandra R. Estratégias de marketing digital e e-commerce. 2. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2019.

VOORDT, D. J. M. van der; WEGEN, H. B. R. van. Arquitetura sob o olhar do
usuario: programa de necessidades, projeto e avaliacdo de edificagdes. Sdo
Paulo: Oficina de Textos, 2018.

DUBOIS, Alexy; KULPA, Luciana; SOUZA, Luiz Eurico de. Gestao de custos e
formacao de precos: conceitos, modelos e instrumentos: abordagem do
capital de giro e da margem de competitividade. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2019.

Quatro ou mais autores: Convém indicar todos, porém, permite-se que se
indique apenas o primeiro, acrescentando a expressao et al.

Exemplo:

BROWN, Steve; LAMMING, Richard; BESSANT, John; JONES, Peter.
Administracao da producao e operacdes: um enfoque estratégico na
manufatura e nos servicos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006.

Ou,

BROWN, Steve et al. Administracdo da producao e operagdes: um enfoque
estratégico na manufatura e nos servigos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006.

Sobrenome espanhol: a entrada é feita pelo penultimo sobrenome.



63

Exemplo:

FAUS DADER, Maria José; AMARILES MUNOZ, Pedro; MARTINEZ-MARTINEZ,
Fernando. Atencién farmacéutica: conceptos, processos y casos practicos.
Majadahonda, Madrid: Ergon, 2008.

GARCIA MOREJON, Julio. El amor virtual: la lirica de Pedro Salinas. S3o
Paulo: CenaUn, 2000.

SANCHEZ REYES, Enrique. Antologia de poetas liricos castellanos. Madrid,
Espanha: Santander, 1944-1945. 10 v.

TESO MARTIN, Enrique del. Compendio y ejercicios de semantica I.
Madrid, Espanha: Arco Libros, 2002.

Sobrenome composto ou ligado por hifen:
a entrada é feita pela expressdo composta.

Exemplo:

ESPIRITO SANTO, Ruy Cezar do. Pedagogia da transgressao: um caminho
para o autoconhecimento. 5. ed. Campinas: Papirus, 2002.

LEVI-STRAUSS, Claude. Saudades de Sao Paulo. Sio Paulo: Cia. das Letras,
1998.

QUEVEDOQ Y VILLEGAS, Francisco de. Antologia poética. Madrid, Espanha:
Alianza, 1995.

CASTELO BRANCO, Vitorino Prata. A defesa criminal. Sdo Paulo: Sugestdes
Literarias, 1980.

VILLAS-BOAS, André. Producao grafica para designers. Rio de Janeiro: 2AB,
2010.
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Ultimo sobrenome acompanhado de parentesco: a entrada é feita pelo
sobrenome seguido do parentesco (Filho, Junior, Neto, Sobrinho).

Exemplo:

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 24.
ed. Rio de Janeiro: Lumem Juris, 2011.

KUHLMANN JUNIOR, Moysés. Infancia e educacio infantil: uma
abordagem histérica. 6. ed. Porto Alegre: Mediacéo, 2011.

LOUZA NETO, Mério Rodrigues; CORDAS, Taki Athanassios. Transtornos da
personalidade. Porto Alegre: Artmed, 2011.

Prefixo no sobrenome: a entrada é feita pelo prefixo.

Exemplo:

DEL CASALE, Franco. A arte de compartilhar a vida. Sdo Paulo: Summus,
1995.

DEL PRIORE, Mary; AMANTINO, Mércia. Histéria do corpo no Brasil. Séo
Paulo: Universidade Estadual Paulista, 2011.

DEL ROIO, José Luiz. 1°. de maio: sua origem, seu significado e suas lutas.
Sao Paulo: Global, 1986.

McKNIGHT, Cliff; DILLON, Andrew; RICHARDSON, John. Hypertext in
context. Cambridge: Cambridge University, 1991.

O' CONNOR, Peter. Distribuicao da informacao eletronica em turismo e
hotelaria. Porto Alegre: Bookman, 2001.
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Responsabilidade intelectual destacada (org., comp., ed., coord. etc.):

Trata-se da publicacio em que alguns autores assumem a
responsabilidade pelo conjunto da obra. Deve-se indicar o tipo de
participacdo na forma abreviada, entre parénteses, no singular e em letras
minusculas. (org., comp., ed., etc.).

Exemplo:

BARBALHO, A, FUSER, B.; COGO, D. M. (org.). Comunicacao e cidadania:
guestdes contemporaneas. Fortaleza: Demécrito Rocha, 2011.

FUCHS, Flavio Danni; WANNMACHER, Lenita (ed.). Farmacologia clinica:
fundamentos da terapéutica racional. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2010.

LIMA, Aldo de (org.). Reinacoes da literatura infantil e juvenil. Recife:
Universidade Federal de Pernambuco, 2011.

NOJIMA, Vera Lucia; ALMEIDA JUNIOR, Licinio de (org.). Design:
comunicagdo e semiodtica: estudo e pesquisa das relacOes transversais. Rio de
Janeiro: 2AB, 2010.

Autoria desconhecida: obra sem indicacdo de autoria

A entrada é feita pelo préprio titulo destacado por letras mailsculas
na primeira palavra.

Exemplo:
BRITISH pharmacopoeia 2010. London: The Stationery Office, 2010. 4 v.

DICIONARIO Barsa de sindnimos e antdnimos. S3o Paulo: Barsa Planeta,
2010.

DICIONARIO de especialidades farmacéuticas: DEF 2010/11. Rio de Janeiro:
Publicacbes Cientificas, 2010.
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Autoria institucional
(pessoa juridica — 6rgaos governamentais, empresas, associagoes, etc.):

A entrada é feita pela forma conhecida ou como se destaca no
documento, por extenso ou abreviada. As instituicdes governamentais
devem ter a entrada pelo nome da jurisdicdo a qual pertence. Convém que
se padronizem os nomes para 0 mesmo autor, quando aparecerem de
formas diferentes em documentos distintos.

Exemplo:

IBGE. Atlas de saneamento 2011. Rio de Janeiro: IBGE, 2011.

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E AGRONOMIA
(BRASIL). Trajetoria e estado da arte da formagao em engenharia,
arquitetura e agronomia. Brasilia: INEP, 2010. 3 CD-ROM.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia para certificacao da eliminacao da
transmissao vertical do HIV. Brasilia: Ministério da Saude, 2018. Disponivel
em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/guia_eliminacao_transmissao_ver
tical_hih.pdf. Acesso em: 12 dez. 2019.

LIVRO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Deve-se seguir os padrdes utilizados para documentos impressos,
e, ao final, indicar o endereco eletronico da pagina consultada, precedido da
expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao
Acesso em:.

Acesso aberto
Exemplo:

PIRES, Augusto de Abreu. Fundamentos matematicos para computacao:
l6gica e algebra. Sorocaba: Eduniso, 2017. E-book. Disponivel em:
http://uniso.br/eduniso/doc/pdf/fundamentos-matematicos.pdf. Acesso em:
2 set. 2019.
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REIGOTA, Marcos. Hiroshima e Nagasaki. Sdo Paulo: O Autor, 2015. E-book.
Disponivel em:
http://www.researchgate.net/publication/281240623_Hiroshima_e_Nagasaki.
Acesso em: 11 out. 2019.

UNESCO. Repensar as politicas culturais: criatividade para o
desenvolvimento 2018; relatério global da Convencéo de 2005. Brasilia:
UNESCO, 2018. Disponivel em:
https://unesdoc.unesco.org/ark:/48223/pf0000266025. Acesso em: 01 mar.
2019.

Acesso restrito
(e-books disponiveis em bases de dados assinadas)

Exemplo:

GARTNER, Leslie P. Atlas colorido de histologia. 7. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2018. E-book.

TURANO, José Ceratti. Fundamentos de protese total. 10. ed. Rio de
Janeiro: Santos, 2019. E-book.

PARTE DE LIVRO (CAPITULO, VOLUME, ETC.)

Ao citar no texto o conteddo de uma parte de livro (capitulo,
volume, fragmento e outras partes com autores e/ou titulos proprios), deve-
se mencionar o autor da parte citada. Na lista de referéncias, a entrada é
feita pelo(s) autor(es) citado(s), titulo da parte, seguidos da expressao “In:" e,
logo apds, a referéncia do livro no todo, informando a paginacdo do capitulo
citado, observando as seguintes situagoes:

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (da parte citada). Titulo da parte citada. In:
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (org.). Titulo da publicacao. Edicdo (se
houver). Local: Editora, ano de publicacdo. Volume (se houver), nimero de
paginas inicial e final.


http://www.researchgate.net/publication/281240623_Hiroshima_e_Nagasaki
http://www.researchgate.net/publication/281240623_Hiroshima_e_Nagasaki
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Documento impresso

BUTLER, Michael. Modificagdes pds-traducdo em proteinas recombinantes.
In: MORAES, Angela Maria; AUGUSTO, Elisabeth F. Pires; CASTILHO, Leda R.
Tecnologia do cultivo de células animais: de biofarmacos a terapia génica.
Sao Paulo: Roca, 2007. p. 122-137.

MORAES, A. A. de A. Historias de leitura em narrativas de professoras. In:
SILVA, L. L. M. (org.). Entre leitores: alunos, professores. Campinas: Komedi,
2001. p. 165-235.

WANNMACHER, Lenita. Farmacologia do sistema endocrino. In:
WANNMACHER, Lenita; FUCHS, Flavio Danni (org.). Farmacologia clinica:
fundamentos da terapéutica racional. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2010. p. 204-2009.

Documento em meio eletronico

GOERGEN, Pedro. Formacao integral do ser humano: apontamentos sobre
estética e educacado. In. ROMAGUERA, Alda Regina Tognini; PIMENTA, Maria
Alzira de Almeida (org.). Univer-Cidade em encontros: educacao, cultura e
arte. Sorocaba: Eduniso, 2017. p. 218-242. Ebook. Disponivel em:
http://uniso.br/eduniso/doc/pdf/univer-cidades.pdf. Acesso em: 3 set. 2019.

GIOLO, Jaime. A educacao tecnologica superior no Brasil: os nUmeros de sua
expansao. In: MOLL, Jaqueline; SEVEGNANI, Palmira (org.). Universidade e
mundo do trabalho: Brasilia, 19 e 20 de dezembro de 2005. Brasilia: INEP,
2006. p. 109-134. (Colecdo educacional superior em debate; v. 3). E-book.
Disponivel em:
http://portal.inep.gov.br/documents/186968/489018/Universidade+e+mund
o+do+trabalho/9025f0e9-2827-4b48-9¢13-8d8791aabc46?version=1.5.
Acesso em: 11 out. 2019.

DISSERTAGAO OU TESE

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Ano de deposito. Tipo do trabalho
(Grau e Curso) — Unidade da Instituicdo, Instituicdo de defesa, local e data de
defesa.
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Documento impresso

REBELO, Marcia de Araujo. Scaffolds acelulares para recuperacao
funcional e regeneracao do miocardio. 2019. Tese (Doutorado em Ciéncias
Farmacéuticas) - Universidade de Sorocaba, Sorocaba, 2019.

NERY, R. M. Questoes sobre questoes de leitura. 2001. Tese (Doutorado em
Linguistica) — Instituto de Estudos da Linguagem, Universidade Estadual de
Campinas, Campinas, 2002.

Documento em meio eletronico

HADDAD, Aparecida Matilde. Alcances e limites comunicativos e
cognitivos do infografico: estudo com o jornal Folha de S.Paulo. 2019.
Dissertacdo (Mestrado em Comunicacao e Cultura) - Universidade de
Sorocaba, Sorocaba, 2019. Disponivel em:
http://comunicacaoecultura.uniso.br/producao-
discente/2019/pdf/aparecida-haddad.pdf. Acesso em: 3 set. 2019

LOBO, Silvia Cavalcante Lapa. Avaliacao no cotidiano da educacao
infantil: histérias entrelacadas e reflexdes. 2017. Tese (Doutorado em
Educacéo) - Universidade de Sorocaba, Sorocaba, 2017. Disponivel em:
http://educacao.uniso.br/producao-discente/teses/Teses_2017/silvia-
cavalcante.pdf. Acesso em: 3 set. 2019.

BiBLIA

Biblia no todo

BIBLIA. Lingua. Titulo da obra. Traducdo ou versdo. Local: Editora, data de
publicagdo. Total de paginas. Notas (se houver).

Exemplo:
BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducéo de Padre Antonio Pereira de

Figueiredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edicao
ecumeénica.
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Partes da Biblia

TITULO DA PARTE. /n: BIBLIA. Lingua. Titulo. Tradugdo ou vers&o. Local:
Editora, data de publicacdo. Paginas inicial e final da parte. Notas (se houver).

Exemplo:

JO. In: BIBILIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducdo de Padre Antonio Pereira
de Figueiredo. Rio de Janeiro: Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412.
Edicdo ecuménica. Biblia. A. T.

APOCALIPSE de S. Jodo Apéstolo. /n: BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada.
Tradugdo do Padre Antonio Pereira de Figueiredo. [Rio de Janeiro]: Barsa,
1965.

PUBLICACAO PERIODICA: REVISTA E BOLETIM

Publicacao periédica no todo

TITULO DO PERIODICO (ou REVISTA): Subtitulo (se houver). Local: Editora,
ano de inicio-término da publicacdo (se houver). ISSN (se houver).

Documento impresso
AVALIACAO: Revista da Avaliacdo da Educacdo Superior. Campinas: RAIES;
Sorocaba: UNISO, 1996-. ISSN 1414-4077.

Documento em meio eletronico
Indicar todos os elementos essenciais acrescido do DOI (se houver), logo
apo6s o ISSN.

AVALIACAO: Revista da Avaliacdo da Educacio Superior. Campinas: RAIES;
Sorocaba: UNISO, 1996-. e-ISSN 1982-5765 versao online. DOI
10.1590/51414-40772019000300002. Disponivel em:
http://periodicos.uniso.br/ojs/index.php/avaliacao. Acesso em: 3 set. 2019.



71

Parte de colecao
(inclui volume, fasciculo, niimeros especiais e suplementos):

TITULO DO PERIODICO: Subtitulo (se houver). Local: Editora, numeracéo do
ano ou volume, numeragéo do fasciculo, més e data de publicagéo.

Suplemento:
ANUARIO EXAME: Turismo. S&o Paulo: Abril, 2007. Suplemento.

SUPLEMENTO DE JURISPRUDENCIA LTr. Sdo Paulo: LTr, 2003-2005.
Suplemento da Revista LTr: Legislacdo do Trabalho.

Fasciculo:
DISCURSOS FOTOGRAFICOS. Londrina: Universidade Estadual de Londrina, v.
7,n. 10, jan./jun. 2011.

COMUNICACAO & SOCIEDADE. S&o Bernardo do Campo: Metodista, ano 33,
n. 56, 2. semestre 2011.

Numero especial:
AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura econdomica, Rio de Janeiro,
v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

Artigo de publicacao periodica

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo do periédico, Local de publicacdo, nimero do ano ou volume,
numero do fasciculo, pagina inicial e final do artigo, més e ano. Suplemento
ou numero especial.

Documento impresso

ANDRADE, Everaldo Gaspar Lopes de. A ordem dos musicos do Brasil e as
liberdades de criagdo e de expressdo: um indesejavel obstaculo ao trabalho
do artista. Revista dos Tribunais, Sdo Paulo, v. 74, n. 3, p. 332-336, mar.
2010.

SPINACE, Natalia. Timidez: como usa-la a seu favor: novas pesquisas
mostram que... Epoca, Sdo Paulo, n. 718, p. 68-75, 20 fev. 2012.
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LAWAND JUNIOR, Antonio Elian. Introducdo ao fator ambiental no
contemporaneo direito humanitario. Revista Mestrado em Direito, Osasco,
ano 11, n. 1, p. 119-138, jan./jul. 2011.

Com quatro ou mais autores

SOUZA, Rogério Martins Furtado de; BAIA, Matheus Wiver Mota; MACHADO,
Ricardo Sena; MENDES, Ana Luiza Barbosa; SOUTO, Mateus Vieira. Andlise
bibliométrica dos artigos cientificos em finangas publicados na Revista de
Administracdo de Empresas (RAE) da FGV/SP, no periodo de 2006 a 2016.
Administragao: ensino e pesquisa, [S.L], v. 18, n. 3, set./dez. 2017.

Ou,

SOUZA, Rogério Martins Furtado de et al. Andlise bibliométrica dos artigos
cientificos em financas publicados na Revista de Administracdo de empresas
(ERA) da FGV/SP, no periodo de 2006 a 2016. Administracao: ensino e
pesquisa, [S.L], v. 18, n. 3, set./dez. 2017.

Sem indicacdo de autoria

ERROS no ambiente digital podem afetar imagem profissional: no Brasil, 70%
dos executivos ja enviaram... Revista do Sescon-SP, Sdo Paulo, ano 24, n.
273, p. 26, jan. 2012.

Documento em meio eletronico

PONTIN, Vivian Marina Redi. Uma aprendizagem lenta da vida. Quaestio:
Revista de Estudos em Educacao, v. 20, n. 3, p. 721-737, 19 dez. 2018. Disponivel
em: http://periodicos.uniso.br/ojs/index.php/quaestio/article/view/3235.
Acesso em: 3 set. 2019.

BARBOSA, R. L. L; BOLDARINE, R. F. Dez anos de avaliacao institucional
(2006- 2016). Avaliagao: Revista da Avaliacao da Educacao Superior,
Campinas; Sorocaba, v. 23, n. 3, p. 611-627, mar. 2018. ISSN 1982-5765
online. DOI 10.1590/51414- 40772018000300003. Disponivel em:
http://periodicos.uniso.br/ojs/index.php/avaliacao/article/view/3498. Acesso
em: 02 fev. 2019.
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Com quatro ou mais autores

LERA, K. R.J. L; SCHUH, B. R. F; PAULA, L. A. O, PAGLIOSA, G. M. Hérnia inguinal
nao encarcerada de ceco em mula: relato de caso. Arquivo Brasileiro de
Medicina Veterinaria e Zootecnia, Belo Horizonte, v. 71, n. 5, p. 1483-1487,
out. 2019. DOI: 10.1590/1678-4162-11346. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-
09352019000501483&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 03 dez. 2019.

Ou,

LERA, K. R. J. L. et al. Hérnia inguinal ndo encarcerada de ceco em mula:
relato de caso. Arquivo Brasileiro de Medicina Veterinaria e Zootecnia,
Belo Horizonte, v. 71, n. 5, p. 1483-1487, out. 2019. DOI: 10.1590/1678-4162-
11346. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-
09352019000501483&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 03 dez. 2019.

FERRI, Cassia; DUARTE, Blaise Keniel da Cruz; NEITZEL, Adair De Aguiar;
URIARTE, Mo6nica Zewe; SOUZA, Nilmar. A formacdo de professores no
ensino superior: relagdes com a avaliagao institucional. Revista
Iberoamericana de Educacién, Madrid, Espanha, v. 77, n. 1, p. 55-73, jun.
2018. Disponivel em: https://riecei.org/RIE/article/view/3026/3955. Acesso
em: 01 mar. 2019.

PUBLICACAO PERIODICA: JORNAL

Artigo

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local
de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, nimero (se houver), data de
publicagdo, sessdo, caderno ou parte do jornal e a paginacao
correspondente. Quando nao houver sessao, caderno ou parte, a paginagao
do artigo ou matéria precede a data.
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Documento impresso

LOPES, Reinaldo José. USP desenvolve teste que identifica virus da zika com
maior precisao. Folha de S.Paulo, Sdo Paulo, ano 99, n. 33.068, 16 out. 2019.
Caderno Cotidiano e esporte, p. B7.

FELIX, Paula. Hospitais brasileiros testam robo que usa inteligéncia artificial
contra sepse. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, ano 140, n. 46018, p. A15, 15
out. 2019.

Documento em meio eletréonico

RODRIGUES, Artur. Pelos lados e para o alto, SP cresce 60% em éarea
construida em 25 anos. Folha de S.Paulo, Sdo Paulo, ano 99, n. 33.025, 3 set.
2019. Disponivel em:
https://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/2019/09/pelos-lados-e-para-o-
alto-sp-cresce-60-em-area-construida-em-25-anos.shtml. Acesso em: 3 set.
2019.

UNIVERSIDADES terdo até 2021 para ter diploma digital. Folha de S.Paulo,
Sdo Paulo, ano 99, n. 33.124, 11 dez. 2019. Cotidiano, p. B4. Disponivel em:
https://acervo.folha.com.br/digital/leitor.do?numero=48985&anchor=61366
698 pd=08e1c8e55b2735f622ced0615e5a4b82. Acesso em: 11 dez. 2019.

Fasciculo de Jornal
CRUZEIRO DO SUL. Sorocaba, ano 117, n. 35.306, 8 dez. 2019.

FOLHA DE S.PAULO. Sao Paulo, ano 99, n. 33.124, 11 dez. 2019.
O ESTADO DE S. PAULO. Sao Paulo, ano 140, n. 46.073, 08 dez. 2019.

ENTREVISTA

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nomes. Titulo da entrevista. [Entrevista
cedida a] Nome do entrevistador. Documento onde foi publicado (referéncia
completa do periddico, jornal, etc.).

PAGES, Frédéric. Entrevista com Frédéric Pages. [Entrevista cedida a] Daniela
Cruz. Revista de Estudos Universitarios, Sorocaba, v. 37, n. 2, p. 257-270,
dez. 2011.


https://acervo.folha.com.br/digital/leitor.do?numero=48985&anchor=6136669&pd=08e1c8e55b2735f622ced0615e5a4b82
https://acervo.folha.com.br/digital/leitor.do?numero=48985&anchor=6136669&pd=08e1c8e55b2735f622ced0615e5a4b82
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DUQUE, Gustavo. Entrevista: Dr. Gustavo Duque. [Entrevista cedida a] Mais
60. Mais 60: estudos sobre envelhecimento, Sdo Paulo, v. 30, n. 74, p. 94-99,
ago. 2019.

GOMEZ RODRIGUEZ, Gabriela. Um panorama da area da Comunicacio no
México a partir do tema midia e violéncia. [Entrevista cedida a] Camila
Escudero. Comunica¢do & Sociedade, Sdo Bernardo do Campo, v. 41, n. 2,
p. 405-418, maio/ago. 2019. Disponivel em:
https://www.metodista.br/revistas/revistas-
ims/index.php/CSO/article/view/9734/6941. Acesso em: 05 dez. 2019.

| Entrevistas disponiveis em publicagdo online, indicar o endereco ao final da
referéncia.

SEPARATA

As separatas devem ser transcritas como aparecem na publicacdo.

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata de:
Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127, 1981.

RESENHA

A descricdo dos elementos na referéncia de uma resenha deve ser
feita de acordo com o tipo de obra resenhada, acrescentando-se, ao final, as
informacdes complementares.

Lembramos que o autor indicado na citacdo é sempre o autor da
resenha, ndo o autor da obra.

SOBRENOME, Nomes (do autor da resenha). Titulo da resenha. Titulo do
documento onde foi publicada (seguido das demais informacdes de
acordo com o tipo de publicagdo). Resenha da obra de: Referéncia completa
da obra resenhada.


https://www.metodista.br/revistas/revistas-ims/index.php/CSO/article/view/9734/6941
https://www.metodista.br/revistas/revistas-ims/index.php/CSO/article/view/9734/6941
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Documento impresso

FALAVIGNO, Chiavelli Facenda. Posibilidades y limites par ala formulacion de
las normas penales: el caso de las leyes em blanco, de Antonio Doval Pais.
Revista Brasileira de Ciéncias Criminais, Sdo Paulo, ano 23, v. 117, p. 445-
447, nov./dez. 2015. Resenha da obra de: DOVAL PAIS, Antonio.
Posibilidades y limites par ala formulacién de las normas penales: el caso de
las leyes em blanco. Valencia, Espanha: Unoversitat de Valencia, 1999.

Documento em meio eletronico

GUIMARAES, Cristiane. Uma clareira no bosque: contar histérias na escola.
Quaestio, Sorocaba, v. 20, n. 3, p. 803-806, dez. 2018. Resenha da obra de:
GIRARDELLO, Gilka. Uma clareira no bosque: contar historias na escola.
Campinas: Papirus, 2014. Disponivel em:
http://periodicos.uniso.br/ojs/index.php/quaestio/article/view/3296. Acesso
em: 3 set. 2019.

PATENTE

Inventor (autor). Titulo. Depositante: Nome do depositante. Procurador:
Nome do procurador (se houver). Numero da patente. Data de depdsito.
Data de concessdo da patente (se houver).

Exemplo:

GROTTO, Denise; SPIM, Sara Rosicler Vieira. Processos de obtencao de
barras nutracéuticas de cogumelo e cereais para reducao de colesterol, e
produtos obtidos. Depositante: Fundagdo Dom Aguirre. Procurador: Geisler
Chbane Bosso. BR 10 2017 025575 1. Deposito: 28 out. 2017.

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusiao gasosa modifcados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de
peroxido de hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade
Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco Gomes. BR
n. PI0600460-1A. Deposito: 27 jan. 2006. Concessdo: 25 mar. 2008.
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Documento em meio eletronico

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite
material. Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
WO2005/030850 A1. Depdsito: 1 Oct. 2003. Concessao: 7 Apr. 2005.
Disponivel em:
http://repositorio.unicamp.br/bitstream/REPOSIP/84448/1/pat_W020050308
50.pdf. Acesso em: 28 fev. 2020.

ATA

NOME DA ORGANIZACAO. Local. Titulo e data da reunido. Livro, paginas
inicial-final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da
reuniao realizada no dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.

BULA DE REMEDIO

NOME do medicamento: complemento (se houver). Responsavel técnico (se
houver). Local: Laboratério, ano de fabricacdo. Bula de remédio.

Documento impresso

NOVALGINA: dipirona sodica: comprimidos. Sdo Paulo: Hoechst, [1997?]. Bula
de remédio.

ALIVIUM gotas: ibuprofeno. Sdo Paulo: Mantecorp, 2012. Bula de remédio.

Documento em meio eletronico

BUSCOPAN composto (solucado gotas). Itapecerica da Serra: Boehringer
Ingelheim do Brasil, 2019. Bula de remédio. Disponivel em:
https://www.minhavida.com.br/saude/bulas/805-buscopan-composto-
solucao-gotas. Acesso em: 3 set. 2019.
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EVENTOS CIENTIFICOS
Congressos, simposios, encontros, etc.

NOME DO EVENTO, nimero, ano e local (cidade) de realizacdo. Titulo do
documento. Local: Editora, ano de publicacgao.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE QUALIDADE DE SOFTWARE, 10., 2011, Curitiba.
Anais [...]. Curitiba: Pontificia Universidade Catdlica do Parana, 2011.

REUNIAO ANUAL DA ANPEd, 34, 2011, Natal. Resumos [...] Rio de Janeiro:
ANPEd, 2011.

ENCONTRO NACIONAL DE ENSINO DE BIOLOGIA, 7.; ENCONTRO REGIONAL
DE ENSINO DE BIOLOGIA DA REGIONAL 6 — NORTE, 1., 2018. Belém, PA.
Anais [...]. Belém, PA: UFPA, 2018. Tema: O que a vida tem a ensinar ao
Ensino de Biologia? Disponivel em: https://sbenbio.org.br/wp-
content/uploads/anais/anais_vii_enebio_norte_completo_2018.pdf. Acesso
em: 12 dez. 2019.

ENCONTRO DE PESQUISADORES E DE INICIACAO CIENTIFICA, 22;;
ENCONTRO DE EXTENSAQ, 17.; ENCONTRO DO PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE BOLSA DE INICIACAO A DOCENCIA, 2., 2019, Sorocaba.
Anais [...]. Sorocaba: Uniso, 2019. Tema: Desenvolvimento sustentavel: satde
e bem-estar, promocao da vida saudavel para todos. Disponivel em:
http://conference.uniso.br/index.php/epic/epic2019/paper/view/1805/158.
Acesso em: 04 dez. 2019.

Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do trabalho. /n: NOME DO
EVENTO, nimero do evento, ano, local de realizacado. Titulo [...]. Local:
Editora, ano. Folha ou péagina inicial-final da parte referenciada.


http://conference.uniso.br/index.php/epic/epic2019/paper/view/1805/158
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Documento impresso

DORZIAT, A.; SOARES, F. P. Problematizando o trabalho do intérprete de
libras nas escolas regulares. In: REUNIAO ANUAL DA ANPEd. , 34, 2011,
Natal. Resumos [...]. Rio de Janeiro: ANPEd, 2011. p. 204. Tema: Educacdo e
justica social.

Documento em meio eletronico

LOPES, Laura Julia; ROCHA, Milla de Paula Prado; BERGAMASCHI, Cristiane
de Cassia. Prescricdo inapropriada para pacientes psiquiatricos em um
hospital publico. In; MOSTRA DE ATIVIDADES ACADEMICAS, 2., 2017,
Sorocaba. Anais [...]. Sorocaba: Uniso, 2017. p. 155-160. Tema: Inovagao e
transversalidade. Disponivel em:
http://conference.uniso.br/index.php/maac/maac2/paper/viewFile/737/146.
Acesso em: 3 set. 2019.

DOCUMENTO JURIDICO:
Constituicao, Legislacao, Jurisprudéncia, Doutrina,
Medida Provisoria (Leis, Decretos, Portarias, etc.)

Sao elementos essenciais, de acordo com a norma ABNT NBR 6023
(2018b, p. 20):

[..] jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras
mailsculas; epigrafe e ementa transcrita conforme
publicada; dados da publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se a referéncia os elementos
complementares para melhor identificar o documento,
como: retificacdes, alteragdes, revogagdes, projetos de
origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle
de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidagdo
ou atualizagao.


http://conference.uniso.br/index.php/maac/maac2/paper/viewFile/737/146
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Constituicao Federal

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2016.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2016. Disponivel em:
https://www?2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/518231/CF88_Livro_EC
91_2016.pdf. Acesso em 3 set. 2019.

Emenda Constitucional

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Emenda constitucional n. 9, de 9 de novembro
de 1995. Da nova redacao ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e
inserindo paragrafos. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia:
legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Emenda constitucional n. 64, de 4 de
fevereiro de 2010. Altera o art. 6° da Constituicdo Federal, para introduzir a
alimentacao como direito social. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2010.
Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc64.htm.
Acesso em: 06 dez. 2019.

Decreto

BRASIL. Decreto n°. 99.462, de 16 de agosto de 1990. Transfere dotacbes
consignadas no Orcamento Fiscal da Unido e d& outras providéncias. Lex:
legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 54, p. 990, jul./set. 1990.

SAO PAULO (Estado). Decreto n°® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220,
1998.

Para localidades em que o nome da cidade e do estado coincidem, ha
| necessidade de diferenciar a informacdo, entre parénteses, como no exemplo
acima.
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BRASIL. Decreto n°® 10.151, de 2 de dezembro de 2019. Institui o Programa
Ciéncia na Escola. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2019. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2019/decreto/D10151.htm. Acesso em: 06 dez. 2019.

Portaria

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Instituto Brasileiro do Meio Ambiente
e dos Recursos Naturais Renovaveis. Portaria n° 2-N, de 28 de janeiro de
1999. Altera e exclui dispositivos da ... Lex: legislacdo federal e marginalia,
Sdo Paulo, v. 62, n. 1, p. 423, jan. 1999.

BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria Especial de Comércio Exterior e
Assuntos Internacionais. Portaria n° 50, de 4 de dezembro de 2019.
Estabelece critérios para alocacdo de cota para importacdo, determinada
pela Resolugdo do Comité Executivo de Gestdo da Camara de Comércio
Exterior n® 17, de 28 de novembro de 2019. Porto Alegre: Lex Magister, 2019.
Disponivel em:
https://www.lex.com.br/legis_27938474_PORTARIA_N_50_DE_4_DE_DEZEMBR
O_DE_2019.aspx. Acesso em: 06 dez. 2019.

Leis

SAO PAULO (Estado). Lei n® 12.739, de 1° de novembro de 2007. Autoriza o
poder Executivo a criar um Programa Estadual de Fitoterapicos, Plantas
Medicinais e Aromaticas. Lex: coletanea de legislagéo e jurisprudéncia, Séo
Paulo, v. 71, p. 1866, nov./dez. 2007.

SAO PAULO (Estado). Lei n°® 12.780, de 30 de novembro de 2007. Institui a
politica estadual de educacdo ambiental. Lex: coletanea de legislagdo e
jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 71, p. 2071, nov./dez. 2007.

BRASIL. Lei n° 13.925, de 4 de dezembro de 2019. Institui o dia 20 de
outubro como o Dia Nacional da Filantropia. Brasilia: Presidéncia da
Republica, 2019. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/lei/L13925.htm.
Acesso em: 06 dez. 2019.
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Jurisprudéncia
(simulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais)

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 14. Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para
cargo publico. /n: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simulas. Sdo Paulo:
Associagao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

Documentos civis e de Cartorios

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sdo Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979.

Elementos complementares:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sdo Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979. Certidao registrada as fls. 178 do livro n. 243 de
assentamento de nascimento n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

DOCUMENTO CARTOGRAFICO
(Atlas, Mapa, Globo, Fotografia Aérea, etc.)

Mapa

MAPA das estradas de ferro do Brasil. Rio de Janeiro: Empresa jornalistica
dos transportes, 2006. 1 mapa, color., 86cm x 117cm. Escala 1:4.800.000.
Contém dados sobre fabricas de cimento, siderurgicas, usinas de soja, usinas
de gusa.

MAPA-MUNDI fisico. Ed. atual. Sdo Paulo: Michalany, 2001. 1 mapa, color.,
87cm x 121cm, em f. de 92cm x 125cm. Escala 1:30.000.000. Contém dados
sobre o mundo, como relacdo dos oceanos, lagos, mares, peninsulas,
cataratas, desertos, vulcoes, etc.
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DOCUMENTO ICONOGRAFICO
(Pintura, Desenho Técnico, Cartaz, entre outros)

Elementos essenciais: autor, titulo (em obras de arte, quando nao
existir o titulo, atribuir uma denominacao ou identificar [Sem titulo]), data e
especificacdo do suporte. Quando necessario, para melhor identificacdo do
documento, acrescenta-se elementos complementares.

Fotografia / Gravura / Pintura

Documento impresso

KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56
cm.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo
sobre tela, 40 cm x 50 cm. Colegdo particular.

Documento em meio eletrénico

AMARAL, Tarsila do. O Garimpeiro. 1902. 1 gravura. Disponivel em:
https://www.belgaleria.com.br/peca.asp?ID=2798032. Acesso em: 10 dez.
2019.

Cartaz

VOLPI, Alfredo. Passaro de papelao. Sdo Paulo: Museu de Arte
Contemporanea da Universidade de Sao Paulo. Doacdo Theon Spanadus.
Témpera sobre papel, 49,8cm x 73cm. (Série brinquedos populares, 1955).
Foto: Rdbmulo Fialdini. Este material é parte integrante do projeto arte br.

Folder

UNIVERSIDADE DE SOROCABA. Biblioteca “Aluisio de Almeida”. Sorocaba,
2006. 1 folder.
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DOCUMENTO AUDIOVISUAL

Aqui sdo incluidas imagens em movimento e registros sonoros nos
suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video entre outros.
Os principais elementos sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, produtora,
data e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

CANTEIRO de obras 2010. Concepcao Iracity Cardoso e Inés Bogéa; diregcdo
Inés Bogéa e Moira Toledo. Sdo Paulo: Sdo Paulo Companhia de Danca,
2010. 1 DVD (46 min): son., color.

FLASH Gordon: soldados do espaco. Direcao de Frederick Stephani.
Producdo de Henry MacRae. [S. L]: Agata, ¢1936. 2 DVD (2 v.), NTSC: son.,
p&b ; 4% pol. Legendas em portugués.

VIAGENS inesqueciveis aos quatro cantos da terra: de Veneza ao Nilo. [S. L]:
Reader’s Digest, 1997. 1 fita de video (60 min). VHS, son., color.

O NILO, o rio dos deuses. Sdo Paulo: Barsa Planeta Internacional, 2002. 1
DVD. (Passeio pelo Patrimonio).

DOCUMENTO SONORO NO TODO

Sdo elementos essenciais: Titulo, responsavel pela autoria,
compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e
especificacdo do suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro
deve preceder o titulo.

Exemplo:

PEROLAS. [compositor e intérprete]: Toquinho e Vinicius de Moraes. [Sdo
Paulo]: Som Livre, p2000. 1 CD.

ROHDEN, Huberto. Mahatma Gandhi. Ledor: Maria Ramites. Sdo Paulo:
Fundacéo Dorina Nowill para Cegos, [2011]. 1 audiolivro (CD-ROM). Arquivos
de som no formato MP3.
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PARTITURA

SOBRENOME DO COMPOSITOR, Nomes. Titulo. Local: Editora, Data.
Designacao especifica. Instrumento a que se destina.

Documento impresso

BEETHOVEN, Ludwig van. Concerto n° 5: Eb major, op. 73. Piano e orquestra.
London: Ernst Eulenburg, [19--]. 1 partitura de bolso.

GALLET, Luciano (org.) Cangoes populares brasileiras. Piano. Rio de Janeiro:
Carlos Wehns, 1851. 1 partitura.

Documento em meio eletronico

VIVALDI, A. A primavera: das 4 estacOes. Piano e Teclado. [S.l: s.n., 1725]. 1
partitura. Disponivel em: https://www.superpartituras.com.br/vivaldi/a-
primavera--as-quatro-estacoes-. Acesso em: 05 dez. 2019.

BLOGS, BASES DE DADOS, LISTAS DE DISCUSSAO,
PROGRAMAS DE COMPUTADOR, REDES SOCIAIS,
MENSAGENS ELETRONICAS, ETC.

Elementos essenciais: Autor, titulo da informacdo ou servico ou
produto, versdo ou edicdo (se houver), local, data e descricdo fisica do meio
eletronico.

Autor declarado: sobrenome do autor em CAIXA ALTA, Nomes.

Autor nao declarado: Primeira palavra do titulo em CAIXA ALTA.

BLOG

SPINAK, Ernesto. Google Académico, Web of Science ou Scopus, qual nos
da melhor cobertura de indexagao? In: SCIELO — Scientific Electronic Library
Online. SciELO em Perspectiva. Sdo Paulo, 27 nov. 2019. Disponivel em:
https://blog.scielo.org/blog/2019/11/27/google-academico-web-of-science-
ou-scopus-qual-nos-da-melhor-cobertura-de-indexacao/#.Xe_WOOhKiM8.
Acesso em: 10 dez. 2019.


https://www.superpartituras.com.br/vivaldi/a-primavera--as-quatro-estacoes-
https://www.superpartituras.com.br/vivaldi/a-primavera--as-quatro-estacoes-
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AINDA existe o traco sublinear (underline) na norma ABNT NBR 6023:2018?
In: SILVA, Eduardo Graziosi. Blog mundo bibliotecario. Sdo Carlos, 18 dez.
2018. Disponivel em: https://mundobibliotecario.com.br/2018/12/18/ainda-
existe-o-traco-sublinear-underline-na-norma-abnt-nbr-60232018/. Acesso

em: 26 mar. 2019.

A FACULDADE amplia a visdo de mundo: veja 7 indicios que provam isso. /n:
UNIVERSIDADE DE SOROCABA. Blog Uniso. Sorocaba, 22 set. 2017.
Disponivel em: http://blog.uniso.br/a-faculdade-amplia-a-visao-de-mundo-
veja-7-indicios-que-provam-isso/. Acesso em: 6 set. 2019.

TWITTER

O NOVO portal da Rede SciELO ja esta no ar!: conheca o novo scielo.org.
[Sdo Paulo], 20 mar. 2019. Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/RedeSciELO/status/1108326675652194304. Acesso em:
20 set. 2019.

NOSSO aluno Wesley Souza teve seu poster publicado no site comemorativo
aos 100 anos da Bauhaus! E ai ja fez o seu? [Sorocaba], 6 abr. 2019. Twitter:
@designuniso. Disponivel em:
https://twitter.com/designuniso/status/1114693327008555008. Acesso em: 6
set. 2019.

YOUTUBE
UNISO ONLINE. Pés-Graduacao em Ciéncias Farmacéuticas. Sorocaba:
Uniso, 10 dez. 2018. 1 video (6:38 min).
Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?list=PLYMEMtYSUNNS;jO_ncdLVf-
2TI9BKTtMrTm&v=ktww9it705Y. Acesso em: 6 set. 2019.

UNISO ONLINE. Laboratério de Manufatura Avancada [Walter do
Brasil/Uniso]. Sorocaba: Uniso, 2019. 1 video (2:39 min). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=y4kNUCIVjF8&Iist=PLYmMEMtYSUNNS;j0_
ncdLVf-2T9BKTtMrTm&index=5. Acesso em: 6 de set. 2019.

BOOK. [S.L: s.n.], 2010. 1 video (3 min.). Publicado pelo canal
Leerestademoda. Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?v=iwPjOggcfls. Acesso em: 25 ago. 2011.
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UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Tradugao:
Maria José Vicentini Jorente. [S.L: s.n], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

PODCAST

TITULO do post. [Locucdo de]: Nome do locutor. Local: Produtora, dia més
ano. Podcast. Disponivel em: link. Acesso em: data de acesso.

ENTREVISTA: Lucas Ribeiro. [Locu¢do de]: Fabricio Marques. [Sdo Paulo]:
Pesquisa FAPESP, 18 out. 2019. Podcast. Disponivel em:
https://revistapesquisa.fapesp.br/2019/10/18/entrevista-lucas-
ribeiro/?utm_source=twitter&utm_medium=social&utm_campaign=PBRent.
Acesso em: 9 dez. 2019.

CORRESPONDENCIA VIA E-MAIL

Elementos essenciais: remetente (autor), titulo (ou, quando ndo houver titulo,
a denominacdo que identifique o conteido do documento, entre colchetes),
destinatario (se houver), precedido pela expressao Destinatario:, local, data e
descrigdo fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares para melhor identificar o documento.

Exemplo:
GONCGCALVES, Maria Carla. [Apresentacao ABNT]. Destinatario: Regina Célia
Boaventura. Sorocaba, 29 out. 2019. 1 mensagem eletronica.

OUTROS DOCUMENTOS

AVES do Brasil. Disponivel em: http://apassarinhologa.com.br/aves-brasil/.
Acesso em: 18 nov. 2019.

WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:P%C3%A1gina_principal.
Acesso em: 10 out. 2019.

EQUINOCULTURA. In: WIKIPEDIA: a enciclopédia livre. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Equinocultura. Acesso em: 12 dez. 2019.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Equinocultura
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6 PREPARANDO UM ARTIGO CIENTIFICO PARA PUBLICAGAO

Além da monografia de conclusdo de curso, a publicagdo de um
artigo cientifico tem sido obrigatéria na vida académica de alguns alunos,
pois muitas vezes se trata do proprio Trabalho de Conclusdo de Curso.

Lembramos que muitos periddicos, em especial os internacionais,
seguem outras normas ou adaptam as existentes, criando caracteristicas
particulares. Por isso, é imprescindivel a leitura atenta das normas de
publicagdo da revista antes de iniciar o processo de formatagdo do artigo
para publicagdo.

Os artigos sdo conhecidos como original (relatos de experiéncia de
pesquisa, estudos de caso, etc.) ou de revisdo.

A estrutura acompanha outros trabalhos cientificos, constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Sao elementos pré-textuais o titulo, e subtitulo se houver, nome dos
autores e resumo no idioma do documento (ABNT, 2018a).

Introducdo, desenvolvimento (metodologia, revisdo bibliografica,
resultados), e conclusdo ou consideracdes finais, sdo os elementos textuais.

Os elementos pods-textuais sdo constituidos de: referéncias
(obrigatorio), e glossario, apéndice(s), anexo(s) e agradecimentos (opcionais).

6.1 Regras gerais de apresentacao

Na pagina de abertura do artigo, o titulo no idioma do texto e o
subtitulo (se houver), devem estar diferenciados tipograficamente ou
separados por dois pontos ().

O titulo e subtitulo em lingua estrangeira, elemento opcional, pode
ser inserido logo abaixo do titulo na lingua do texto.

O(s) nome(s) do(s) autor(es) devem ser inseridos na forma direta
acompanhados de breve curriculo que os qualifique na éarea de
conhecimento do artigo, com vinculagdo corporativa e endereco de contato.

O resumo deve conter no maximo 250 palavras, seguido das
palavras-chave, de acordo com as orientagdes de 3.2.1.8 deste manual ou a
norma ABNT NBR 6028.

A introducao é a parte inicial do artigo e nela devem constar a
delimitacdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos
para situar o tema.



89

A parte principal é o desenvolvimento, que contém a exposicdo
pormenorizada do assunto, dividindo-se em se¢Bes e subsecbes que
poderao variar de acordo com a abordagem do tema.

A parte final do artigo apresenta as conclusées correspondentes aos
objetivos e hipoteses.

As notas de rodapé explicativas devem ter numeragdo Unica e
consecutiva, em algarismos arabicos.

As referéncias sdo obrigatorias e elaboradas de acordo com a NBR
6023, também abordada neste manual em 5.3.

Os apéndices e anexos também devem seguir orientagdes ja
abordadas em 3.2.3.3 e 3.2.3.4 neste manual.

Numeracdo progressiva, siglas, ilustracoes, tabelas e citacdes, devem
seguir as orientagdes deste manual em 4.4 a 5.3.2.

Recomenda-se fonte em tamanho 12 e espacamento simples para
todo o artigo, exceto para citagdes com mais de trés linhas, paginagdo,
notas, legendas e fontes das ilustracBes e tabelas, que deverdo ser em
tamanho menor.

Lembrete: Quando o artigo for preparado para submissdo (para publicagdo),
verificar as "orientacdes aos autores” (escopo) do periddico escolhido.
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Figura 21 — Modelo de artigo de periddico

TITULO EM PORTUGUES: subtitulo (se houver) - Obrigatério
O titulo deve ser centralizado e com 1 espaco de 1,5 entrelinhas em
branco entre o titulo e o texto.

TITULO EM OUTRO IDIOMA : subtitulo (se houver) - Opcional
O titulo em outro idioma deve ser centralizado e com 1 espacgo de 1,5
entrelinhas em branco entre o titulo e o texto.

Nome do aluno(a)*
Nome do(a) orientador(a) (opcional)**

Resumo: Elemento obrigatdrio. Deve ser redigido entre 100 a
250 palavras, no idioma de escrita do artigo, em texto Unico e
com espacamento simples entre linhas. (ABNT NBR 6028, 2003)
Palavras-chave: Sugere-se 3 a 5 palavras, separadas entre si por
ponto final.

Abstract, Résumé, Resumen: Elemento opcional. Traducdo do
resumo para um idioma a ser escolhido pelo aluno e pelo
orientador.

Keywords, Mots-cles e Palabras clave: traducdo das palavras-
chave.

1 INTRODUGCAO

Os capitulos (se¢Ges) e subcapitulos (subsec¢des) sdo
continuos, ou seja, na sequéncia, sem divisao de folhas.

A nomenclatura dos itens textuais (introdugdo,
desenvolvimento e conclusdo) fica a critério do autor do
trabalho.

*  Breve curriculo que qualifique o autor na drea de conhecimento do artigo,
incluindo-se o enderego de e-mail.

** Verifique com seu orientador se 0 mesmo deve ser inserido como coautor,
inclua breve curriculo que o qualifique na area do conhecimento do artigo,
incluindo-se o enderego de e-mail.

Fonte: Elaboragdo propria.
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7 APRESENTACAO DE POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS

Bastante comuns em eventos, os pdsteres, ou painéis, também
possuem normas de apresentacao de acordo com a ABNT, a NBR 15437.

Assim como para as publicacbes periddicas, ao desenvolver um
poster para apresentacdo em congresso, devem-se observar as exigéncias
das chamadas de trabalhos, pois podem variar de acordo com o tipo de
evento.

Os elementos obrigatorios sao:

v Titulo
v Autor
v Conteudo

Subtitulo (se houver), informagcdes complementares como o nome
da instituicio de origem, cidade, estado, enderecos, datas e demais
informacdes consideradas relevantes, resumo e referéncias, sdo elementos
opcionais.

O titulo deve constar na parte superior do poster, seguido do
subtitulo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos ().
Logo abaixo, deve-se constar os nomes de todos os autores (pessoal ou
entidade) e, em trabalhos académicos, o(s) nome(s) do(s) orientador(es).

O conteldo deve apresentar as ideias centrais do trabalho, em forma
de texto e/ou tabelas e/ou ilustracbes, sempre seguindo as normas
correspondentes. Evite o uso de citacbes diretas e notas de rodapé.

7.1 Regras de apresentacao

O projeto grafico é de responsabilidade do autor, devendo ser
legivel a, pelo menos, 1 m de distancia.

Quanto ao suporte, pode ser impresso em papel, lona, plastico,
acrilico, etc., ou em meio eletrénico.

As dimensdes recomendadas para o poster impresso sdo: 0,60 m até
0,90 m de largura por 0,90 m até 1,20 m de altura.
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8 DUVIDAS FREQUENTES

Motivadas por Lubisco, Vieira e Santana (2008), resolvemos criar
uma lista de respostas para algumas questdes, frequentemente levantadas
pOr NOSSOS USUArios:

£ Como elaborar o sumario?
Para a elaboracdo do sumério, aplica-se a norma ABNT NBR 6027.
Os indicativos numéricos das sessdes devem estar alinhados a
margem esquerda, seguindo sempre a ordem em que o conteddo aparece
no texto. Ndo incluir os elementos pré-textuais: dedicatéria,
agradecimentos, epigrafe, resumo e listas. Consulte o exemplo em 3.2.1.11.

2 Existe diferenca entre tabelas e quadros?

Sim. Nas tabelas, os dados numéricos se destacam como informacao
principal. Sdo divididas em trés partes (titulo, corpo e fonte) e devem indicar
o periodo a que se refere seu contetdo.

Os quadros apresentam principalmente informacdes textuais.

Veja mais em 4.6 neste manual.

Z De que forma deve ser colocada uma tabela que ocupa mais de
uma pagina?

Quando a tabela ocupar mais de uma péagina, as seguintes
orientacdes devem ser observadas: apds o titulo, a margem direita, indicar as
palavras "continua" para a primeira folha, "continuacdo" para as demais e
"conclusdo” para a ultima. O cabecgalho (titulo da tabela) deve ser repetido
em todas as paginas.

Z Em que caso utiliza-se a expressao “In"?

Sempre que a referéncia se tratar de capitulos de livros escritos por
diversos autores; em trabalhos publicados em anais de congressos ou
similares; em verbetes de enciclopédias e dicionarios. Nunca deve ser usado
para referenciar artigos de revistas e jornais. Lembramos que a expressao
latina sempre tera destaque em italico.
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Z Ha necessidade de indicar a pagina inicial e final de artigo
eletronico?
De acordo com a ABNT NBR 6023 (2018), caso o artigo possua esta
informacdo é necessario indicar a paginacdo, pois ela é um elemento
essencial. Quando ndo houver, esta informacdo podera ser omitida.

V4 Quando podemos utilizar um trago de seis toques para autor na
lista de referéncias?

Com a atualizacdo da norma de referéncia ABNT NBR 6023 em 2018,
todos os autores devem ser repetidos quantas vezes forem necessarios na
lista de referéncia. Portanto, o trago de seis toques nao deve mais ser
utilizado.

4 Quando uma citacdo direta é iniciada por letra maitscula, esta
deve ser mantida ou deve passar para minuscula?
Deve ser mantida como aparece no original, portanto, em letra
maiuscula.

£ Deve-se digitar em italico as referéncias de obras em linguas
estrangeiras?
N&o. O itdlico é utilizado apenas para expressdes em outra lingua,
ndo para referéncias de obras em outras linguas.

£ Como indicar a autoria de uma obra cuja identificacao nao esta
clara na pagina de rosto da obra?

Se a informacdo ndo estiver na pagina de rosto, ficha catalogréfica
ou na capa, consulte o catdlogo online da biblioteca da sua instituicdo
buscando a obra pelo titulo. Outra alternativa é buscar no catalogo da
Biblioteca Nacional (www.bn.br).

V4 Quando nao localizo o ano de publicacido no documento, posso
referencia-lo sem indicar a data?

N&o. Se ndo houver data em nenhum local na publicacdo, a norma
recomenda que se registre uma data aproximada, entre colchetes. No caso
de documentos eletrénicos, utilize a data de acesso. Ver mais em 5.3 neste
manual.


http://www.bn.br/
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Z Como é feita a contagem das folhas do trabalho e a partir de
qual folha comega a numerar?

Inicia-se a contagem a partir da folha de rosto. Todas as folhas do
trabalho sdo contadas sequencialmente, inclusive os apéndices, os anexos,
etc., quando houver (e estes devem ser também numerados). A capa e o
verso da folha de rosto (quando houver ficha catalografica) sdo os Unicos
elementos que ndo entram na contagem. A numeragdo é colocada a partir
da primeira folha da parte textual, ou seja, a partir da Introdugéo.

£ como devo apresentar o titulo das listas de figuras, siglas,
quadros, tabelas e referéncias?
As listas tém apresentacdo similar a do sumario. A norma cita apenas
que os titulos dessas partes devem ser centralizados, mas sugerimos que
além de centralizados, sejam grafados em letras mailsculas e em negrito.

r 4 Como identificar as palavras-chave para o resumo?

A Biblioteca utiliza os vocabularios controlados, também chamados
de catdlogo de autoridades, para definicdo de descritores, ou palavras-
chaves. O catdlogo mais facil de utilizar é o da Biblioteca Nacional:
http://acervo.bn.gov.br/sophia_web.
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ANEXO A - ABREVIATURA DOS MESES

Portugués
janeiro - jan.
fevereiro - fev.
margo - mar.
abril - abr.
maio - maio
junho - jun.
julho - jul.
agosto - ago.
setembro - set.
outubro - out.
novembro - nov.
dezembro - dez.

Francés
janvier - janv.
février - févr.

mars - mars
avril - avril
mai - mai
juin - juin
juillet - juil.
ao(t - ao(t
septembre - sept.
octobre - oct.
novembre - nov.
décembre - déc.

Espanhol
enero - enero
febrero - feb.
marzo - marzo

abril - abr.
mayo - mayo

junio - jun.
julio - jul.
agosto - agosto
septiembre - sept.
octubre - oct.
noviembre - nov.
diciembre - dic.

Inglés
January - Jan.
February - Feb.
March - Mar.

April - Apr.
May - May
June - June
July - July
August - Aug.

September - Sept.

October - Oct.
November - Nov.
December - Dec.

Italiano
gennaio - genn.
febbraio - febbr.

marzo - mar.
aprile - apr.
maggio - magg.
giugno - giugno
luglio - luglio
agosto - ag.
settembre - sett.
ottobre - oftt.
novembre - nov.
dicembre - dic.

Alemao
Januar - Jan.
Februar - Feb.
Marz - Marz

April - Apr.

Mai - Mai

Juni - Juni

Juli - Juli
August - Aug.

September - Sept.
Oktober - Okt.
November - Nov.
Dezember - Dez.



