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LISTA DE VERIFICACAO DA NORMALIZAGAO DE DISSERTAGOES E TESES! (segue padrdao ABNT)

Manual para normalizagdo de Disponivel em: http://uniso.br/assets/docs/biblioteca/normalizacao-
trabalhos académicos — Uniso trabalhos-academicos.pdf

Resposta | Pagina do

NA CAPA DA DISSERTACAO: sim/ndo Manual

O nome da UNIVERSIDADE DE SOROCABA, da PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO,
PESQUISA, EXTENSAO E INOVAGAO e do PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
CIENCIAS FARMACEUTICAS (Fonte 12, CAIXA ALTA, centralizado, negrito)?

O nome do autor (Fonte 12, centralizado, negrito, somente com iniciais maiusculas) e
o titulo do trabalho (Fonte 12, CAIXA ALTA, centralizado, negrito) em portugués?

Se houver nome de farmaco no titulo, ele estd em conformidade com a Denominacgao 11-12
Comum Brasileira (DCB)?

O nome da cidade (Sorocaba/SP) (Fonte 12, somente com inicial maiuscula,
centralizado, negrito) onde serd apresentado e o respectivo ano (na linha de baixo)?

Encadernacdo tipo Percalux em capa dura preta, com letras douradas (modelo do
Programa de Pds-Graduac¢do em Ciéncias Farmacéuticas da Uniso)

Lombada: Nome do autor somente com iniciais mailsculas, impresso
longitudinalmente, do alto para o pé da lombada; seguido do TITULO DO TRABALHO
(em CAIXA ALTA; se necessario, abreviar) impresso longitudinalmente, do alto para o
pé da lombada?
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NA FOLHA DE ROSTO:
Manual

O nome do autor (Fonte 12, centralizado, negrito, somente com iniciais maiusculas) e
o TITULO DO TRABALHO (Fonte 12, CAIXA ALTA, centralizado, negrito) em portugués)?

A natureza (dissertagdo ou tese), o nome do programa e instituicdo ao qual sera
submetido e o objetivo (titulo de Mestre ou de Doutor em Ciéncias Farmacéuticas) com
espaco simples entre linhas, alinhado a partir do centro da pagina até a margem

direita? 16-18

O nome do orientador e coorientador (se houver) - alinhado a partir do centro da
pagina até a margem direita?

O nome da cidade (Sorocaba/SP) (Fonte 12, somente inicial maiuscula, centralizado,
negrito) onde serd apresentado e o respectivo ano (na linha de baixo)?
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NA FOLHA DE APROVACAO:
Manual

O nome do autor (Fonte 12, somente iniciais maiusculas, centralizado, negrito) e o
TITULO DO TRABALHO (Fonte 12, CAIXA ALTA, centralizado, negrito) em portugués?

A natureza (dissertagdo ou tese) e o nome do Programa e da instituicdo ao qual foi
submetido seguiu o modelo (alinhado a partir do centro da pagina até a margem 21-23
direita)?

O nome, titulacdo e instituicao de todos os integrantes da BANCA EXAMINADORA de
forma centralizada?

! Esta lista de verificacdo foi elaborada pela mestranda Mariana Donato Pereira e pelo Prof. Dr. Silvio Barberato Filho, do
Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncias Farmacéuticas da Universidade de Sorocaba em junho de 2014 e revisada em marco de
2021 pela Profa. Cristiane de Cassia Bergamaschi. Alguns itens ndo constam no Manual para Normalizagdo de Trabalhos
Académicos da Uniso e foram propostos com base em outras convencdes. Sugestdes de aprimoramento da lista podem ser

encaminhadas para ppgcf@uniso.br.
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A folha de aprovacdo foi impressa em trés vias para ser assinada pelos membros da
banca na defesa? Levar impressa e colher assinatura dos membros da banca no dia
defesa.

NO RESUMO:

Pagina do
Manual

A palavra “RESUMO” na parte superior da pagina em caixa alta, fonte 12 e centralizado?

Foi redigido em pardgrafo unico com 150 a 500 palavras?

As palavras-chave estdo separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto?

As palavras-chave foram selecionadas do DeCS ou do MeSH e estdo apenas com a
primeira inicial maiuscula?

O resumo em lingua estrangeira e as palavras-chave (ABSTRACT e Keywords) foram
incluidos?

27,28

NAS LISTAS DE ILUSTRAGOES E TABELAS:

Pagina do
Manual

Os itens foram denominados por seu nome (Figura/Tabela/Quadro)?

Travessao separando o nome do titulo?

Numeragao de acordo com a ordem sequencial no texto?

O numero da respectiva pagina onde a Figura ou a Tabela pode ser encontrada?

28e29

NA LISTA DE ABREVIATURAS E USO DE ABREVIATURAS NO TRABALHO:

Pagina do
Manual

O nome “LISTA DE ABREVIATURAS” na parte superior da pagina em caixa alta,
centralizado e em negrito?

Ordem alfabética com seus respectivos significados por extenso?

Abreviaturas em outro idioma foram formatadas com italico?

Vocé usou todas as letras mailsculas nas abreviaturas com até trés letras ou naquelas
em que as letras forem pronunciadas separadamente (SUS; BNDES; IBGE)?

Vocé usou apenas a primeira inicial maiuscula nas abreviaturas com quatro letras ou
mais, pronunciadas como se escreve (Opas; Rename; Anvisa; Uniso)?

No texto, vocé usou primeiro a palavra por extenso, seguida de sua abreviatura entre
parénteses?

Depois de citar a abreviatura da palavra, vocé usou sempre a forma abreviada, no
trabalho todo?

28

NO SUMARIO:

Pagina do
Manual

A palavra “SUMARIO” foi inserida na parte superior da pagina em CAIXA ALTA,
centralizado e em negrito?

Os elementos que precedem o SUMARIO (elementos pré-textuais) ndo foram incluidos
nele?

As secOes primarias estdo em caixa alta, negrito, com espaco de 1,5 entre as linhas (da
secdo primaria)?

As secOes secundarias (em negrito) e tercidrias (sem negrito) estdo somente com a
primeira inicial maiuscula, com espaco simples entre elas, alinhadas a esquerda, sem
recuo?

No sumario, a secdo REFERENCIAS aparece sem numeragdo?

29e30
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As palavras “APENDICE” e “ANEXO” est3o em caixa alta, sem numeragdo, e listada por
letras (A, B, C), alinhadas a esquerda?

Os APENDICES aparecem antes dos ANEXOS no sumaério e no final do trabalho?

Foi incluida nos elementos textuais a chamada para cada um dos “APENDICES” e
“ANEXOS"?

~ A . Pagina do
NA FORMATAGAO VOCE ADOTOU: Sim B!
Manual
Papel branco ou reciclado, no formato A-4 (21 cm x 29,7 cm)?
Margem esquerda e superior de 3 cm, margem direita e inferior de 2 cm e tamanho de
fonte 12 em todo o trabalho, Arial ou Times New Roman (com as excecdes descritas
no Manual, p.33)?
As citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas e fontes das ilustracGes
e das tabelas devem ser digitados em espaco simples e em tamanho menor?
A numeracdo das pdginas foi impressa a partir da primeira pdgina dos elementos
textuais do trabalho (Introducdo) até o final (p.94)?
A contagem das paginas foi feita a partir da folha de rosto (p.94)? 33-36 e 94
A numeracgao das pdginas foi incluida no canto superior direito da folha, em algarismos
arabicos, a 2 cm da borda superior e a 2 cm da borda direita da folha, com fonte
tamanho 10, a partir da primeira pagina dos elementos textuais (Introducdo), até o final
dos elementos pds-textuais?
Todo o texto foi formatado com espacamento 1,5 entre linhas?
Os paragrafos estdo com recuo de 1,25 cm a partir da margem esquerda?
Paginas impressas como paisagem apresentam a numeracdo da pagina no local correto
(na mesma posicdo das outras)?
~ . Pagina do
NAS ILUSTRAGOES (TABELAS, QUADROS E FIGURAS) Sim Mganual
Titulo, numeragdo sequencial e a fonte consultada (ou a mencdo: Fonte: Elaboracdo
propria.)?
Foi colocada a palavra “Tabela”, “Quadro” ou “Figura”, e sua numeragao, separado do
titulo por travessdo, sempre na parte superior, (preferencialmente) em negrito e com
alinhamento centralizado ou justificado (mas sempre uniforme), em tamanho menor
gue o texto? Sugere-se fonte tamanho 10.
No rodapé das ilustragdes, a Legenda e a Fonte (nessa ordem) foram escritas com letra
tamanho 10, sem negrito?
A Fonte da ilustracdo foi indicada no mesmo formato da referéncia completa? 39.40

Atencdo: Caso a referéncia tenha sido citada apenas na ilustragdo, ndo ha necessidade
de repetir na lista final das referéncias.

Os Quadros estdo fechados (com borda) dos quatro lados?

As Tabelas estdo sem borda nas laterais? (Recomendacdo: ndo utilizar linhas verticais
no interior das Tabelas)

Quando a tabela ocupar mais de uma pdgina, as seguintes orientagdes devem ser
observadas: apds o titulo, a margem direita, indicar as palavras "continua" para a
primeira folha, "continuacdo" para as demais e "conclusdo" para a ultima. O cabecalho
(titulo das colunas) deve ser repetido em todas as paginas.

Observacdo: As tabelas se diferenciam dos quadros pela existéncia de dados
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numéricos. Sdo divididas em trés partes (titulo, corpo e fonte) e devem indicar o
periodo a que se refere seu conteldo. Os quadros sdo compostos por informacgdes
textuais (p.92).
~ Pagina do
*NAS CITACOES:
¢ Manual
As citacdes foram uniformizadas rigorosamente segundo as normas do Manual?
As citagdes com dois ou trés autores foram apresentadas incluindo o nome de todos os
autores, separados entre si por ponto-e-virgula e separados do ano por virgula?
As citagcGes com mais de trés autores mencionaram apenas o primeiro autor, seguido
da expressao et al. (em italico) (Exemplo: VASCONCELOS et al., 2014)
As citagBes do(s) mesmo(s) autor(es) e do mesmo ano receberam letras minusculas (a,
b, ¢, d) apds a data de publicacdo, sem espacamento, seguindo a ordem alfabética em
que aparecem na lista de referéncias? (VAZ, 2014a; VAZ, 2014b) 41-57
As citacdes diretas com mais de trés linhas estdo com paragrafo distinto, recuado 4 cm
da margem esquerda, sem aspas, fonte 10, espacamento simples entre as linhas e um
espaco 1,5 antes e apds a citagdo?
A citacdo de obras institucionais foi feita pelo nome da entidade por extenso?
(Exemplos: ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE; CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULO). Pode-se optar pela forma abreviada desde de que haja
uniformidade em todo o texto, e adotando o mesmo estilo nas referéncias.
Nas citacdes de varios autores sobre o mesmo assunto, as obras devem ser separadas 52
entre si por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.
" Pagina do
*NAS REFERENCIAS: e
Manual
A palavra “REFERENCIAS” foi inserida na parte superior da pagina em caixa alta,
centralizado e em negrito?
As referéncias estdo em ordem alfabética, alinhadas a esquerda, separadas entre si por
uma linha em branco de espago simples, de forma a se identificar individualmente cada
documento?
Os nomes das revistas adotaram o mesmo padrdo: todas por extenso ou todas
abreviadas conforme descrito no Pubmed
(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nIlmcatalog/journals)?
Foi inserido o local (cidade) de publicacdo de todas as revistas?
Todas as referéncias eletrénicas estdo com o respectivo link (sem os sinais < e > que
eram usuais no passado) e a data de acesso (dia com o més e ano. Exemplo: Acesso
em: 14 abr. 2021)? 59-87
A referéncia de obras institucionais foi iniciada pelo nome da entidade (por extenso ou
de forma abreviada, conforme adotado na citacdo), em CAIXA ALTA? (Exemplo:
ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE ou OMS)
No caso de referéncia de Bula de medicamento, seguir modelo da pagina 75 do
Manual de Normalizacdo, mas substituir a palavra remédio por medicamento.
Respeitou rigorosamente as normas da ABNT/Uniso?
Usou caixa alta nos autores
Adotou uniformidade nas abreviaturas: (ed., v., n., p.)?
A pontuagdo deve seguir os padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as
referéncias, ou seja, nenhum espaco antes e sempre um espac¢o depois de qualquer
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tipo de pontuacdo (virgula, dois pontos, ponto final, ponto de interrogacdo ou
exclamacgdo).

Aplicou negrito no titulo da revista ou do livro?

Manteve inicial mailscula apenas na primeira palavra do titulo e em nomes préprios?

*0O manual da Uniso segue as normas da ABNT. As dissertacOes e teses normalmente seguem este formato.

Entretanto, vocé pode optar por fazer as citacGes e referéncias no formato Vancouver. O suporte oferecido pelas
bibliotecdrias da Uniso restringe-se as normas da ABNT.
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